ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  07.12.2021     №      2780

Об      утверждении       Положения      об
управлении информационной политики и

общественных отношений администрации
Вольского муниципального района

На основании решения Вольского муниципального Собрания от 30.09.2021г. № 79/484-2021 «О структуре администрации Вольского муниципального района», в соответствии со ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района Саратовской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об управлении информационной политики и общественных отношений администрации Вольского муниципального района.
2. Постановление администрации Вольского муниципального района от 12.03.2021г. № 533 «Об утверждении       Положения      об отделе по       информационно-аналитической    работе     и взаимодействию с общественными объединениями  администрации Вольского муниципального района»  признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Вольского муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава Вольского
муниципального района                                                               А.Е.Татаринов
Проект внесен Кожевниковой Т.Н. 1.12.2021 г. 
Согласовано:

Сазанова О.Н.

Меремьянина Л.В.

Приложение  к постановлению

  администрации Вольского 

муниципального района

от______ №_______             
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении информационной политики  и общественных отношений

 администрации 

Вольского муниципального района

Настоящее  положение  определяет  основные  задачи,  права и  полномочия  управления информационной политики  и общественных отношений в составе администрации Вольского муниципального района.
1. Общие положения:
1.1. Управление информационной политики  и общественных отношений администрации Вольского муниципального района (далее-управление)    является    структурным    подразделением    администрации    Вольского муниципального района, (далее администрация), призванным осуществлять функции по  информационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления муниципального района в сфере решения задач социально-экономического развития района, анализу и прогнозированию общественно-политической ситуации, мониторингу средств массовой информации и коммуникации, взаимодействию с политическими партиями, общественными, национально-культурными объединениями и религиозными конфессиям, интернет сообществами, лидерами общественного мнения, мониторингу ситуаций в сфере межнациональных, межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций на территории Вольского муниципального района. 
1.2.    Управление в своей деятельности руководствуется: Конституцией РФ, Федеральным законом от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службы в Российской Федерации», Федеральным законом от 25.07.2002 года №114-ФЗ «О противодействии экстремисткой деятельности», Федеральным законом  от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы, Федеральным законом от 19 июня 2004г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»,  Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ  «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 26 сентября 1997 года № 125-ФЗ "О свободе совести и о религиозных объединениях», Федеральным законом от 27 июля 2016г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и иными Федеральными законами, законом Саратовской области, регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы и иными законами Саратовской области, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, Правительства Саратовской области,  нормативно-правовыми   актами органов местного самоуправления Вольского муниципального района, а также настоящим Положением.


1.3. В состав Управления входит отдел по работе с информационными ресурсами управления информационной политики и общественных отношений администрации Вольского муниципального района

1.4.  Деятельность Управления координирует руководитель аппарата администрации Вольского муниципального района.
1.5.  Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета Вольского муниципального района.
1.6.    Администрация Вольского муниципального района обязана   создавать   необходимые   условия   для   выполнения сотрудниками трудового законодательства, повышения их профессионального уровня и квалификации, обеспечивать   управление техническими   средствами, оргтехникой, мебелью   и   служебными помещениями, обеспечивающими нормальную деятельность управления и его работников.

2. Задачи структурного подразделения: 

2.1. Задачи управления информационной политики и общественных отношений:
2.1.1 обеспечение взаимодействия администрации Вольского муниципального района с общественными организациями, политическими партиями, национальными и религиозными объединениями, общественными организациями ветеранов войн и ветеранов силовых структур, семьями погибших защитников Отечества, интернет сообществами, лидерами общественного мнения;
2.1.2 организация согласованных действий администрации Вольского муниципального района с иными органами местного самоуправления Вольского муниципального района в сфере общественных и государственно-конфессиональных отношений;

2.1.3 организация информационного обеспечения деятельности главы Вольского муниципального района и администрации Вольского  муниципального района путем обнародования согласованной информации;

2.1.4. оперативное обеспечение свободного получения средствами массовой информации в рамках действующего законодательства достоверной и объективной информации, касающейся деятельности главы Вольского  муниципального района и администрации Вольского муниципального района, органов местного самоуправления поселений, входящих в состав Вольского муниципального района.
2.2.  в том числе, задачи отдела по работе с информационными ресурсами управления информационной политики и общественных отношений: 

2.2.1. размещение актуальной и компетентной  информации  в информационно-коммуникационные  системы в сети Интернет, закрепленные за управлением;
2.2.2 мониторинг материалов опубликованных в средствах массовой информации, а также в сети Интернет, включая комментарии подписчиков, о деятельности главы Вольского  муниципального района и администрации Вольского  муниципального района, а также органов местного самоуправления поселений, входящих в состав Вольского муниципального района.  

2.2.3. обеспечение функционирования официального сайта администрации Вольского  муниципального района  Вольск.рф в соответствии с действующим законодательством;

2.2.4. ведение официальных страниц (пабликов) и сообществ (групп) администрации Вольского муниципального района  в социальных сетях в Интернете.

3. Функции структурного подразделения:

3.1. Функции управления информационной политики  и общественных отношений:  

3.1.1. сбор, анализ и обобщение информации о тенденциях развития общественно-политической ситуации в муниципальном районе, о ходе избирательных кампаний, о национальных и конфессиональных отношениях, о деятельности политических партий, общественных объединений,  и иных структур гражданского общества,  об их отношении к основным проблемам социально-экономического и общественно-политического развития муниципального района, а также о позиции по данным проблемам средств массовой информации в целях подготовки докладов главе  муниципального района;

3.1.2. анализ и прогнозирование развития общественно-политических процессов на территории муниципального района; 

3.1.3. организация деятельности колл-центра по приему информации о конфликтных ситуациях межнационального характера в сфере экстремизма   на    территории    Вольского  муниципального района;
3.1.4. разработка в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов по вопросам общественных, межнациональных и межконфессиональных отношений, иным вопросам, входящим в компетенцию управления;
3.1.5. обеспечение деятельности коллегиальных органов при администрации Вольского муниципального района в соответствии с принятыми нормативно-правовыми актами, где определена роль  сотрудников управления; 

3.1.6. осуществление оперативного информирования и взаимодействия главы Вольского муниципального района с аппаратом Губернатора, Правительством Саратовской области, органами власти городов и районов, а также предприятий и организаций по вопросам проведения мероприятий с участием главы Вольского муниципального района и визитов официальных делегаций в пределах своих функций;

3.1.7. участие в разработке предложений по направлениям деятельности управления по работе со средствами массовой информации (далее со СМИ), общественными организациями, этническими и конфессиональными сообществами, социальными интернет-сетями в  администрации Вольского муниципального района; 

3.1.8. взаимодействие с общественными организациями, предприятиями и учреждениями города и района, различной подчиненности,   в рамках подготовки предложений кандидатур для премии в сфере общественных отношений и для занесения на  районную  Доску почета. 

3.1.9.рассмотрение устных и письменных обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела, принятие по ним соответствующих мер; 
3.1.10. участие в организации мероприятий по профилактике экстремизма на территории Вольского муниципального района.
3.1.11. обеспечения мониторинга общественно-политических, социально-экономических процессов, религиозных и протестных настроений, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризма и экстремизма;
3.1.12.размещение объективной информации о мероприятиях, проводимых на территории Вольского муниципального района в федеральную информационную систему  «Государственная система мониторинга межнациональных и межконфессиональных отношений»;
3.1.13. подготовка собственного контента  для  социальных сетей,  отражающего социально-экономическое развитие района, культурные и спортивные достижения, а также материалы направленные на профилактику экстремизма, ксенофобии,   и прочих негативных  социальных явлении;  

3.1.14. рассмотрение устных и письменных обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию управления, принятие по ним соответствующих мер;

3.1.15. разработка в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления;
3.1.16. осуществление иных функций относящихся к сфере деятельности управления ,  в соответствии с законодательством;
3.2. В том числе, функции отдела по работе с информационными ресурсами  управления информационной политики и общественных отношений: 

3.2.1. анализ публикаций о Вольском муниципальном районе, деятельности главы района и органов местного самоуправления в средствах массовой информации, социальных сетях,  включая комментарии подписчиков, с целью  выявления экстремистских устремлений и публикаций содержащих критику деятельности органов власти для принятия дальнейших управленческих решений по стабилизации социально-экономической ситуации;
3.2.2. обеспечение бесперебойного функционирования и своевременной модернизации официального сайта администрации Вольского  муниципального района Вольск.РФ;

3.2.3. способствование формированию общественного мнения направленного на создание положительного имиджа руководства района и  администрации Вольского муниципального района посредством  оперативного размещения объективной и достоверной информации на официальном сайте и официальных пабликах социальных сетей  администрации Вольского муниципального района, в комментариях к критичным статьям в СМИ, в сообществах социальных сетей; 

3.2.4. организация взаимодействия со структурными подразделениями администрации Вольского муниципального образования и муниципальными учреждениями в рамках  подготовки объективных ответов,  комментариев на критические публикации в СМИ и комментарии в сообществах социальных сетей, а также при проведении опросов общественного мнения по вопросам социально-экономического развития района; 

3.2.5. размещение достоверной и полноценной информации в социальных сетях в рамках   федеральной информационной системы «Инцедент-менеджмент» и анализ поступивших сообщений;
3.2.6. размещение опросов общественного мнения  в федеральной информационной системе «Платформа обратной  связи» в целях объективного мониторинга общественного мнения по различным вопросам социально-экономического развития района и анализа поступивших сообщений;  

3.2.7.Обеспечение размещения в информационной системе  «Госпаблики» актуальных социально-значимых материалов, касающихся жизнедеятельности  и социально-экономического развития района, региона и страны в целом, в сообществах социальных сетей Вольского района, с целью оперативного доведения до максимального количества пользователей сетей объективной и полноценной  информации; 

3.2.8.Организация взаимодействия с Интернет-сообществами, независимыми СМИ, блогерами, активными группами в социальных сетях Интернета, с целью объективного освещения деятельности органов местного самоуправления, продвижения положительного имиджа руководства  Вольского муниципального района и популяризации мероприятий администрации  направленных на реализацию полномочий  в рамках Федерального закона от 6.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  органов местного самоуправления в Российской Федерации»;
3.2.9. подготовка собственного контента  для  социальных сетей,  отражающего социально-экономическое развитие района, культурные и спортивные достижения, а также материалы направленные на профилактику экстремизма, ксенофобии,   и прочих негативных  социальных явлении;  

3.2.10. рассмотрение устных и письменных обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела, принятие по ним соответствующих мер;

3.2.11. разработка в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.2.12. осуществление иных функций относящихся к сфере деятельности отдела,  в соответствии с законодательством.

4. Права структурного подразделения:
4.1.  взаимодействовать в установленном порядке в пределах своей компетенции со структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района;
4.2.   готовить,   согласовывать  и  представлять   в  установленном  порядке  проекты муниципальных нормативно-правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления;
4.3.  запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Вольского муниципального района информацию, документы и материалы, необходимые   для    выполнения   поставленных   задач,    передавать   в установленном действующим законодательством порядке информацию указанным органам;
4.4.     представлять    главе    администрации    Вольского    муниципального    района информацию по вопросам, относящимся к компетенции управления по согласованию с Руководителем аппарата администрации Вольского муниципального района;
4.5. разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции управления;
4.6.    осуществлять   иные   права   и   полномочия   в   соответствии   с   действующим законодательством.
5. Организация деятельности структурного подразделения:
5.1.    деятельность   управления   возглавляет   начальник, который   несет   персональную ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на управление задач и функций;
5.2.  должностные инструкции начальника управления, начальника отдела, консультантов утверждаются главой Вольского муниципального района;
5.3.    начальник   управления, начальник отдела, консультанты назначаются   и   освобождаются   от должности распоряжением администрации Вольского муниципального района;

5.4.    сотрудники   управления  осуществляют   исполнение   задач   и   функций   в соответствии с должностными инструкциями и поручениями начальника управления, начальника отдела.
5.5. Начальник управления информационной политики и общественных отношений:

5.5.1 непосредственно руководит деятельностью управления и обеспечивает выполнение возложенных на управление задач и функций;
5.5.2 представляет в установленном порядке главе Вольского муниципального района кандидатуры лиц для назначения на вакантные должности управления  и отдела по согласованию с руководителем аппарата администрации Вольского муниципального района;
5.5.3 вносит главе Вольского муниципального района предложения о поощрении работников управления , применении к ним мер дисциплинарного воздействия по согласованию;
5.5.4 организует и непосредственно осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением служебных поручений, подготовкой документов сотрудниками управления;
5.5.5 участвует в совещаниях, проводимых главой Вольского муниципального района, имеющих отношение к деятельности управления;
5.5.6 визирует проекты постановлений, документов, подготавливаемых управлением.
5.6. Начальник отдела по работе с информационными ресурсами  управления информационной политики и общественных отношений:

5.6.1. непосредственно руководит деятельностью отдела и обеспечивает выполнение возложенных на отдел задач и функций;
5.6.4. организует и непосредственно осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением служебных поручений, исполнением документов сотрудниками отдела;
5.6.5. участвует в совещаниях, проводимых главой Вольского муниципального района, имеющих отношение к деятельности отдела;
5.6.6 визирует проекты постановлений, документов, подготавливаемых отделом;
5.6.7  на время отсутствия начальника отдела  исполнение его обязанностей возлагается распоряжением администрации на одного из сотрудников отдела.
6. Ответственность управления:
6.1. Начальник управления, начальник отдела, консультанты несут ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2.  Управление обеспечивает сохранность документов и передачу в установленном порядке и согласно номенклатуре дел в архив.
6.3.  Начальник управления, начальник отдела, консультанты обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной и иной информации.
6.4.  Начальник управления, начальник отдела, консультанты несут ответственность в соответствии с действующим      законодательством      за      ненадлежащее      исполнение      действующего законодательства,      постановлений      и      распоряжений      администрации      Вольского муниципального района и должностных инструкций.
Руководитель  аппарата
    
                    

                    О.Н.Сазанова
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