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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  29.12.2018г.   №    2636

Об утверждении Порядка организации внутреннего 

муниципального финансового контроля

В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 157 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Вольского муниципального Собрания Вольского муниципального района от 15.09.2014г. № 4/45-329 и вносимыми в него изменениями, статьей 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Порядок организации внутреннего муниципального финансового контроля (приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Вольского муниципального района по экономике, промышленности и потребительскому рынку.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Вольского
муниципального района                                                                    В.Г.Матвеев
Приложение к постановлению

администрации Вольского 

муниципального района 

от 29.12.2018г. № 2636    

Порядок организации внутреннего

муниципального финансового контроля

I. Общие положения

1.Настоящий Порядок устанавливает правила организации Комитетом муниципального контроля администрации Вольского муниципального района внутреннего муниципального финансового контроля (далее – Орган контроля).   

2. Комитет муниципального контроля администрации Вольского муниципального района уполномочен на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля (решение Вольского муниципального собрания Вольского муниципального района от 15.09.2014 № 4/45-329).   
3. Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется во исполнение части 4 статьи 157 и статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Орган контроля при осуществлении деятельности по контролю в сфере бюджетных правоотношений осуществляет:

а) полномочия по контролю:

за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих правовые взаимоотношения;
за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

б) полномочия по анализу осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в соответствии с частью 4 статьи 157 Бюджетного кодекса Российской Федерации в порядке, установленном Органом контроля.

4. Деятельность по контролю основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности. 

5. Субъектами контроля являются:

а) главные распорядители (распорядители, получатели) бюджетных средств главные администраторы (администраторы) доходов бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета;

б) финансовые органы (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из другого бюджета бюджетной системы Российской Федерации; 
в) муниципальные учреждения, а также муниципальные бюджетные и автономные учреждения в части соблюдения ими целей и условий предоставления средств, источником финансового обеспечения которых являются целевые межбюджетные трансферты, предоставленные из бюджета муниципального района;

г) муниципальные унитарные предприятия в части соблюдения ими целей и условий предоставления средств, источником финансового обеспечения которых являются целевые межбюджетные трансферты, предоставленные из бюджета муниципального района;

д) хозяйственные товарищества и общества с участием Вольского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

6. Деятельность по контролю осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок (далее - контрольные мероприятия). 

При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений проводятся проверки, ревизии и обследования.

 Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок. 

Обследования могут проводиться в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) в соответствии с настоящим Порядком.

7.  Должностными лицами Органа контроля, осуществляющими деятельность по контролю, являются:

а) председатель комитета муниципального контроля администрации Вольского муниципального района (далее - руководитель Органа контроля);

б) иные служащие, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с распорядительным документом руководителя Органа контроля о назначении контрольного мероприятия.  

8. Должностные лица, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, обязаны:

а) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности Органов контроля;

б) проводить контрольные мероприятия в соответствии с распорядительным документом руководителя Органа контроля;

в) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо субъекта контроля с копией распорядительного документа руководителя Органа контроля о назначении контрольного мероприятия, о приостановлении, возобновлении, продлении срока проведения выездной и камеральной проверок, об изменении состава проверочной группы Органа контроля, а также с результатами выездной и камеральной проверки;

г) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт, в течение 3 рабочих дней, с даты выявления такого факта по решению руководителя  Органа контроля;

д) при выявлении обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого муниципального органа (должностного лица), направлять информацию о таких обстоятельствах и фактах в соответствующий орган (должностному лицу) в течение 10 рабочих дней с даты выявления таких обстоятельств и фактов по решению руководителя  Органа контроля.

9. Должностные лица, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, имеют право:

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме документы и информацию, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) при осуществлении контрольных мероприятий беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии распорядительного документа руководителя Органа контроля о назначении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают субъекты контроля, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также проводить необходимые экспертизы и другие мероприятия по контролю;


в) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

10. Все документы, составляемые должностными лицами Органа контроля в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся, в том числе с применением автоматизированных информационных систем. 

Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных субъектами контроля в установленном порядке.

11. Запросы о представлении документов и информации, акты проверок, предписания вручаются руководителям или уполномоченным должностным лицам субъектов контроля (далее - представитель субъекта контроля) либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

12. Срок представления субъектом контроля документов и информации устанавливается в запросе и отсчитывается с даты получения запроса субъектом контроля. При этом такой срок составляет не менее 3 рабочих дней.

13. Должностные лица, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе осуществления контрольных мероприятий, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

II. Назначение контрольных мероприятий 

15. Перед началом проведения контрольного мероприятия должностным лицам комитета муниципального контроля необходимо подготовить следующие документы:

1) уведомление о проведении контрольного мероприятия;

2) распоряжение о проведении контрольного мероприятия, утверждаемое председателем комитета муниципального контроля.

15.1. Уведомление о проведении контрольного мероприятия должно содержать следующие сведения:

1) наименование субъекта проверки, которому адресовано уведомление;

2)  предмет контрольного мероприятия;

3) цель и основания проведения контрольного мероприятия;

4) дату начала и дату окончания проведения контрольного мероприятия;

5) проверяемый период;

6) документы и сведения, необходимые для осуществления контрольного мероприятия, с указанием срока их предоставления субъектом проверки.

7) перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление контрольных мероприятий.

15.2. Уведомление о проведении контрольного мероприятия направляется нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление в срок не позднее, чем за три рабочих дня до даты проведения проверки, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

16. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом (должностными лицами) Органа контроля на основании распорядительного документа руководителя Органа контроля о назначении контрольного мероприятия.

16.1.  Распорядительный документ руководителя Органа контроля о назначении контрольного мероприятия должен содержать следующие сведения:

а) наименование субъекта контроля;

б) место нахождения субъекта контроля;

в) место фактического осуществления деятельности субъекта контроля;

г) проверяемый период;

д) основание проведения контрольного мероприятия;

е) тему контрольного мероприятия;

ж) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), членов проверочной группы, руководителя проверочной группы Органа контроля (при проведении контрольного мероприятия проверочной группой), уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольного мероприятия;

з) срок проведения контрольного мероприятия;

и) перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия. 

Заверенные печатью копии распорядительного документа вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу субъекта контроля. 

17. Изменение состава должностных лиц проверочной группы Органа контроля, а также замена должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, оформляется распорядительным документом руководителя Органа контроля.

18. Плановые проверки осуществляются в соответствии с утвержденным планом контрольных мероприятий Органа контроля. План контрольных мероприятий утверждается председателем комитета муниципального контроля администрации Вольского муниципального района ежегодно, до 20 декабря, по согласованию с главой Вольского муниципального района и с заместителем главы администрации Вольского муниципального района по экономике, промышленности и потребительскому рынку.

18.1 План контрольных мероприятий Органа контроля размещается на официальном сайте Комитета муниципального контроля в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней с момента его утверждения. 

18.2. В случае возникновения обстоятельств, требующих внесения изменений в план - в план контрольных мероприятий вносятся изменения не позднее, чем за 5 рабочих дней до начала проведения контрольного мероприятия, в отношении которого вносятся такие изменения.
 19. Периодичность проведения плановых проверок в отношении одного субъекта контроля должна составлять не более 1 раза в год. 

20. Внеплановые проверки проводятся в соответствии с решением руководителя Органа контроля, принятого:

а) наличии поручения главы Вольского муниципального района, обращения прокуратуры Вольского муниципального района и иных правоохранительных органов в связи с имеющейся информацией о нарушениях законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок;
б) в случае истечения срока исполнения ранее выданного предписания или представления.

III. Проведение контрольных мероприятий 

21. Камеральная проверка может проводиться одним должностным лицом или проверочной группой Органа контроля.

22. Выездная проверка проводится проверочной группой Органа контроля в составе не менее двух должностных лиц Органа контроля. 

22.1. При наличии мотивированного основания руководитель Органа контроля может назначить проведение обследования. Обследование проводится в порядке, установленном для выездных и камеральных проверок в соответствии с пунктами 21-26, 28,30  настоящего Порядка.

23. Руководителем проверочной группы Органа контроля назначается должностное лицо Органа контроля.

24. Камеральная проверка проводится по месту нахождения Органа контроля на основании документов и информации, представленных субъектом контроля по запросу Органа контроля  (приложение № 1). 

25. Срок проведения камеральной проверки не может превышать 20 рабочих дней со дня получения от субъекта контроля документов и информации по запросу Органа контроля.

26. При проведении камеральной проверки должностным лицом Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо проверочной группой Органа контроля проводится проверка полноты представленных субъектом контроля документов и информации по запросу Органа контроля в течение 3 рабочих дней со дня получении от субъекта контроля таких документов и информации.

27. В случае, если по результатам проверки полноты представленных субъектом контроля документов и информации в соответствии с пунктом 26 настоящего Порядка установлено, что субъектом контроля не в полном объеме представлены запрошенные документы и информация, проведение камеральной проверки приостанавливается в соответствии с подпунктом «г» пункта 34 настоящего Порядка со дня окончания проверки полноты представленных субъектом контроля документов и информации.

Одновременно с направлением копии решения о приостановлении камеральной проверки в соответствии с пунктом 38 настоящего Порядка в адрес субъекта контроля направляется повторный запрос о представлении недостающих документов и информации, необходимых для проведения проверки. 

В случае непредставления субъектом контроля документов и информации по повторному запросу Органа контроля по истечении срока приостановления проверки в соответствии с подпунктом «г» пункта 34 настоящего Порядка проверка возобновляется.

Факт непредставления субъектом контроля документов и информации фиксируется в акте, который оформляется по результатам проверки.

28. Выездная проверка проводится по месту нахождения и месту фактического осуществления деятельности субъекта контроля.

29. Срок проведения выездной проверки не может превышать 30 рабочих дней.

30. В ходе выездной проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности субъекта контроля.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся путем анализа финансовых, бухгалтерских, отчетных документов и иных документов субъекта контроля с учетом устных и письменных объяснений должностных, материально ответственных лиц субъекта контроля и осуществления других действий по контролю.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.

31. Срок проведения выездной или камеральной проверки может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней по решению руководителя Органа контроля.

Решение о продлении срока контрольного мероприятия принимается на основании мотивированного обращения должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы Органа контроля.

Основанием продления срока контрольного мероприятия является получение в ходе проведения проверки информации о наличии в деятельности субъекта контроля нарушений законодательства Российской Федерации.

32. В рамках выездной или камеральной проверки проводится встречная проверка по решению руководителя Органа контроля, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы Органа контроля.

При проведении встречной проверки проводятся контрольные действия в целях установления и (или) подтверждения либо опровержения фактов нарушений законодательства Российской Федерации. 

33. Встречная проверка проводится в порядке, установленном Общими требованиями для выездных и камеральных проверок в соответствии с пунктами 21-26, 28, 30 настоящего Порядка.

Срок проведения встречной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

34. Проведение выездной или камеральной проверки по решению руководителя Органа контроля, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы Органа контроля, приостанавливается на общий срок не более 30 рабочих дней в следующих случаях:

а) на период проведения встречной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней;

б) на период организации и проведения экспертиз, но не более чем на 20 рабочих дней;

в) на период воспрепятствования проведению контрольного мероприятия и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия, но не более чем на 20 рабочих дней;

г) на период, необходимый для представления субъектом контроля документов и информации по повторному запросу Органа контроля в соответствии с пунктом 29 настоящего Порядка, но не более чем на 10 рабочих дней;

д) на период не более 20 рабочих дней при наличии обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия по причинам, не зависящим от должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо проверочной группы Органа контроля, включая наступление обстоятельств непреодолимой силы. 

35. Решение о возобновлении проведения выездной или камеральной проверки принимается в срок не более 2 рабочих дней:

а) после завершения проведения встречной проверки и (или) экспертизы согласно подпунктам «а», «б» пункта 34 настоящего Порядка;

б) после устранения причин приостановления проведения проверки, указанных в подпунктах «в» - «д» пункта 34 настоящего Порядка;

в) после истечения срока приостановления проверки в соответствии с подпунктами «в» - «д» пункта 34 настоящего Порядка.

36. Решение о продлении срока проведения выездной или камеральной проверки, приостановлении, возобновлении проведения выездной или камеральной проверки оформляется распорядительным документом руководителя Органа контроля, в котором указываются основания продления срока проведения проверки, приостановления, возобновления проведения проверки.

Копия распорядительного документа руководителя Органа контроля о продлении срока проведения выездной или камеральной проверки, приостановлении, возобновлении проведения выездной или камеральной проверки направляется (вручается) субъекту контроля в срок не более 3 рабочих дней со дня издания соответствующего распорядительного документа. 

37. После окончания контрольных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки, руководитель проверочной группы Органа контроля подписывает справку о завершении контрольных действий и вручает ее представителю субъекта контроля не позднее последнего дня срока проведения контрольных мероприятий по месту нахождения субъекта контроля (приложение № 5).

38. В случае непредставления или несвоевременного представления документов и информации по запросу Органа контроля в соответствии с подпунктом «а» пункта 9 настоящего Порядка либо представления заведомо недостоверных документов и информации Органом контроля применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях. 

IV. Оформление результатов контрольных мероприятий

39. Результаты встречной проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы Органа контроля (при проведении проверки проверочной группой) в последний день проведения проверки и приобщается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно (приложение № 2).

По результатам встречной проверки предписания субъекту контроля не выдаются.

40. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается руководителем проверочной группы в течение 5 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения обследования. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю субъекта контроля в соответствии с настоящим Порядком и приобщается к материалам обследования соответственно (приложение № 2).

По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, руководитель Органа контроля может назначить проведение внеплановой выездной проверки.

По результатам выездной или камеральной проверки в срок не более 5 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения контрольного мероприятия, оформляется акт, который подписывается должностным лицом Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы Органа контроля (при проведении проверки проверочной группой).

41. К акту, оформленному по результатам выездной или камеральной проверки, прилагаются результаты экспертиз, фото-, видео- и аудиоматериалы, акт встречной проверки (в случае ее проведения), а также иные материалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

42. Акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, в срок не более 3 рабочих дней со дня его подписания должен быть вручен (направлен) представителю субъекта контроля.

43. Субъект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, в срок не более 5 рабочих дней со дня получения такого акта.

Письменные возражения субъекта контроля приобщаются к материалам проверки.

44. Акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, возражения субъекта контроля (при их наличии) и иные материалы выездной или камеральной проверки подлежат рассмотрению руководителем Органа контроля.

45. По результатам рассмотрения акта, оформленного по результатам выездной или камеральной проверки, с учетом возражений субъекта контроля (при их наличии) и иных материалов выездной или камеральной проверки руководитель Органа контроля принимает решение, которое оформляется распорядительным документом руководителя Органа контроля в срок не более 15 рабочих дней со дня подписания акта:

а) представление, содержащее информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

б) предписание, содержащее обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

в) уведомление о применении бюджетных мер принуждения, содержащие основания для применения предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения и суммы средств, использованных с нарушением условий расходования или использованных не по целевому назначению.;

Одновременно с подписанием вышеуказанного распорядительного документа руководителя Органа контроля, руководителем Органа контроля утверждается отчет о результатах выездной или камеральной проверки, в который включаются все отраженные в акте нарушения, выявленные при проведении проверки, и подтвержденные после рассмотрения возражений субъекта контроля (при их наличии) (приложение № 6).

Отчет о результатах выездной или камеральной проверки подписывается должностным лицом Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителем проверочной группы Органа контроля, проводившими проверку.

Отчет о результатах выездной или камеральной проверки приобщается к материалам проверки и размещается в сети «Интернет».

В целях раскрытия информации о полноте и своевременности выполнения плана контрольных мероприятий за отчетный календарный год, обеспечения эффективности контрольной деятельности, а также анализа информации о результатах проведения контрольных мероприятий комитет муниципального контроля ежегодно составляет Журнал учета контрольных мероприятий (приложение № 7). 

V. Реализация результатов контрольных мероприятий

46. Предписание или представление направляется (вручается) представителю субъекта контроля в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче обязательного для исполнения предписания в соответствии с подпунктом «а» и «б» пункта 45 настоящего Порядка (приложение № 4).

47. Предписание или представление должно содержать сроки его исполнения.

48. Должностное лицо Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководитель проверочной группы Органа контроля обязаны осуществлять контроль за выполнением субъектом контроля предписания или представления.

В случае неисполнения в установленный срок предписания или представления Органа контроля к лицу, не исполнившему такое предписание или представления, применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

49. Уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения, направляется в финансовое управление администрации Вольского муниципального района в определенный Бюджетным кодексом Российской Федерации срок не позднее 60 календарных дней после дня окончания проверки и содержит описание совершенного бюджетного нарушения (абзац 3 часть 5 статья 306. Бюджетного Кодекса Российской Федерации. Уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения содержит описание совершенного бюджетного нарушения (бюджетных нарушений) (приложение № 3).

50. Применение бюджетных мер принуждения осуществляется в порядке, установленном в соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации. 

51. Формы и требования к содержанию предписаний, представлений, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, иных документов, предусмотренных настоящим Порядком, устанавливаются Комитетом муниципального контроля администрации Вольского муниципального района.

И.о. руководителя аппарата






Е.А. Гривенева

Приложение № 1

к Порядку организации

внутреннего муниципального

финансового контроля

Форма «Запрос»

Кому:___________________________

(должность руководителя объекта контроля, ФИО)

Запрос 
о предоставлении информации, документов и материалов

В соответствии с постановлением администрации Вольского муниципального района «Об утверждении Порядка организации внутреннего муниципального финансового контроля» №    от          и на основании распоряжения о назначении контрольного мероприятия от ______ № ___ объекту контроля: _______________________________________________________________________________,

(полное наименование объекта контроля)

в срок ___________________ (не менее трех рабочих дней) с даты получения настоящего запроса предоставить руководителю проверочной (ревизионной) группы:

1. ___________________________________________________________________________,

(указываются информация, документы и материалы, а также форма их представления)

2. ___________________________________________________________________________,

3. ___________________________________________________________________________.

Представляемые на бумажном носителе информация, документы и материалы (их копии) должны быть подписаны уполномоченным лицом и скреплены печатью _____________________________________________________________________________.

(полное наименование объекта контроля)

В случае если объем представляемой информации, документов и материалов (их копий) превышает один лист, листы должны быть дополнительно прошиты, пронумерованы, скреплены печатью ______________________________________________________________

                                                (полное наименование объекта контроля)

и заверены подписью уполномоченного лица на месте прошивки.

Обращаем внимание, что в соответствии с постановлением администрации Вольского муниципального района «Об утверждении Порядка организации внутреннего муниципального финансового контроля» №    от            должностные лица объектов контроля обязаны:

а) выполнять законные требования должностных лиц, указанных в пункте____ настоящего Порядка;

б) представлять своевременно и в полном объеме должностным лицам, указанным в пункте ____ настоящего Порядка, по их запросам информацию, документы и материалы, объяснения, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

в) предоставлять должностным лицам, принимающим участие в проведении выездной проверки (ревизии), допуск в помещения и на территории, которые занимают объекты контроля, предъявлять по их требованию поставленный товар, результаты выполненных работ, оказанных услуг;

г) обеспечивать должностных лиц, принимающих участие в проведении контрольных мероприятий, помещениями и организационной техникой, средствами связи (за исключением мобильной связи) необходимыми для проведения контрольных мероприятий.

За непредставление или несвоевременное представление в государственный орган (должностному лицу) сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в государственный орган (должностному лицу) таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде, предусмотрена административная ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Председатель комитета


                     подпись


              ФИО

*Отметка о получении запроса  непосредственно руководителем или уполномоченным должностным лицом объекта контроля:

Получено «____» __________ 20_____ г.:

Должность руководителя или 

уполномоченного должностного лица 

объекта контроля 



подпись



              ФИО

И.о. руководителя аппарата
       

                                              Е.А. Гривенева

Приложение № 2

к Порядку организации

внутреннего муниципального

финансового контроля

Форма «Акт (Заключение)»

АКТ

по результатам контрольного мероприятия 

___________________________________________________________________________________________

(вид контрольного мероприятия: плановая/внеплановая выездная/камеральная проверка/ревизия)

г. _________________


  

            
                  «_____» __________ 20_____ г.

Основание для проведения контрольного мероприятия: _________________________

Объект контроля: ____________________________________________________________.

(полное и сокращенное наименование объекта контроля, ОГРН, ИНН, юридический и фактический адрес)

Тема контрольного мероприятия: _____________________________________________.

Состав проверочной (ревизионной) группы: ____________________________________

                                                                                            (ФИО, должность)

Место проведения контрольного мероприятия: 

__________________________________________________________________________

(указывается адрес, адрес нахождения обособленного подразделения (филиала, представительства)

если оно является объектом контроля)

Проверяемый период: с «_____» _________ 20_____ г. по «_____» _________ 20_____ г.

Срок проведения контрольного мероприятия: с «_____» __________ 20_____ г. по «_____» __________ 20_____ г.

В акте дополнительно указываются сведения о приостановлении/возобновлении, о продлении срока проведения контрольного мероприятия, сведения о внесении изменений в приказ о назначении контрольного мероприятия.
Краткая информация об объекте контроля:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сведения об объекте контроля, включающие: учредительные документы; виды деятельности по ОКВЭД; наименование учредителя; перечень и реквизиты счетов/лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде); иные данные, необходимые, по мнению руководителя проверочной (ревизионной) группы, для полной характеристики объекта контроля)

В ходе контрольного мероприятия установлено следующее:

1. _________________________________________________________________________.

2. __________________________________________________________________________,

3. ___________________________________________________________________________.

 (описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу контрольного мероприятия, с указанием документов (материалов), на основании которых сделаны выводы о нарушениях, нарушенных положений (с указанием частей, пунктов, подпунктов и т.д.) нормативных правовых актов, а также иные факты, установленные в ходе контрольного мероприятия)

Заключительная часть акта:

Выводы, нарушения и (или) недостатки, выявленные в ходе контрольного мероприятия: 

1. ___________________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________________.

(сгруппированные по полномочиям по контролю: в сфере бюджетных правоотношений/иные нарушения)

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах.

Должностные лица, уполномоченные на проведение контрольного мероприятия:

Должность, 

руководитель проверочной 

(ревизионной) группы 


подпись



              ФИО

Должность 




подпись



              ФИО

Должность 




подпись



              ФИО

Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт в контрольно-аналитический комитет Саратовской области в течение 5 рабочих дней со дня получения настоящего акта. 

В случае вручения акта непосредственно руководителю или уполномоченному должностному лицу объекта контроля:

Один экземпляр акта получил «____» __________ 20_____ г.:

Должность руководителя или 

уполномоченного должностного лица 

объекта контроля 



подпись



              ФИО

И.о. руководителя  аппарата
       

                             Е.А. Гривенева

Приложение № 3

к Порядку организации

внутреннего муниципального

финансового контроля

Форма «Уведомление о применении бюджетных мер принуждения»

Кому:______________________________

                     (ФИО, должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о применении бюджетных мер принуждения

В соответствии с распоряжением комитета муниципального контроля администрации Саратовской области от __________ № _____ о назначении контрольного мероприятия в_______________________________________________________________________________ 

(полное наименование объекта контроля)

с «_____» __________ г. по «_____» __________ г. проведено контрольное мероприятие: 

_____________________________________________________________________________.

(вид и тема контрольного мероприятия)

По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:

1. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

За совершение бюджетного нарушения предусмотрено применение бюджетной меры принуждения в соответствии со  статьей   _____ главы 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Руководствуясь статьей 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, распоряжением председателя комитета муниципального контроля администрации Вольского муниципального района от «____»_____________20___г. направляем настоящее уведомление о применении бюджетных мер принуждения для рассмотрения.

О результатах рассмотрения настоящего уведомления и принятом решении 
(с приложением копий соответствующих документов) необходимо проинформировать комитета муниципального контроля администрации Вольского муниципального района в установленном порядке. 

Председатель комитета


подпись



   ФИО

И.о. руководителя  аппарата



                         Е.А. Гривенева

Приложение № 4

к Порядку организации

внутреннего муниципального

финансового контроля

Форма «Предписание/Представление»

Кому:___________________________

(должность руководителя объекта контроля, ФИО)

________________________________

Адрес: __________________________

Предписание/Представление

(в рамках проведения внутреннего муниципального финансового контроля)

Дата


В соответствии с распоряжением комитета муниципального контроля администрации Вольского муниципального района от __________ № _____ проведено контрольное мероприятие:  _____________________________________________________________________________

(вид и тема контрольного мероприятия)

в ____________________________________________________________________________,

(полное наименование объекта контроля)

по результатам которого выявлены следующие нарушения:

1. ___________________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________________.

С учетом изложенного ТРЕБУЕТСЯ:
1. ___________________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________________.

Рассмотреть вопрос о привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в указанных выше нарушениях, в установленном порядке.

Об исполнении настоящего предписания/представления и принятых мерах представить информацию в комитет муниципального контроля администрации Вольского муниципального района с приложением документов, подтверждающих исполнение настоящего предписания/представления, в срок до «_____» __________ года.
Неисполнение в установленный срок настоящего предписания/представления влечет административную ответственность в соответствии  с частью 20 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Председатель комитета


подпись



          ФИО 

*Отметка о получении предписания/представления непосредственно руководителем или уполномоченным должностным лицом объекта контроля:

Получено «____» __________ 20_____ г.:

Должность руководителя или 

уполномоченного должностного лица 

объекта контроля 



подпись



              ФИО

И.о. руководителя аппарата




                  Е.А. Гривенева
Приложение № 5

к Порядку организации

внутреннего муниципального

финансового контроля

Форма «Справка о завершении контрольных мероприятий»

СПРАВКА

                         о завершении контрольных мероприятий

______________________________                      _____________________

    (место составления)                                                          (дата)

На   основании   приказа     (распоряжения)   руководителя Органа контроля  

_________________________________________________________________________

                  (наименование органа контроля)

_______________ ____________________от_______________________N __________

  (Ф.И.О.)                         (дата)

проводится выездная проверка (ревизия) __________________________________

_________________________________________________________________________

              (полное и сокращенное наименования субъекта контроля)

_________________________________________________________________________

               (указывается тема проверки)

за период с________________по______________________.

                           (дата)                           (дата)

Контрольные мероприятия по месту нахождения

субъекта контроля окончены_______________________

                                                          (дата)

Руководитель Проверочной группы Органа контроля

___________________ _____________ ______________ ________________________

(должность, Ф.И.О.)            (дата)        (подпись)                (инициалы, фамилия)

Отметка о вручении: дата, представитель субъекта контроля (должность, Ф.И.О.)

подпись.

И.о. руководителя аппарата




            Е.А. Гривенева

Приложение № 6
 к Порядку организации внутреннего 

муниципального финансового контроля 

Форма «Отчет о результатах контрольного мероприятия, 
проведенного в соответствии с распоряжением»

Отчет о результатах контрольного мероприятия, проведенного в соответствии с распоряжением ________________________________________________
	1. Категория объекта контроля*
	

	а) Главные распорядители (распорядители, получатели) средств областного бюджета, главные администраторы (администраторы) доходов областного бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита областного бюджета, финансовые органы (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты).
	-

	б) Областные государственные учреждения, областные государственные унитарные предприятия.
	

	в) Муниципальные бюджетные и автономные учреждения, муниципальные унитарные предприятия в части соблюдения ими целей и условий предоставления средств, источником финансового обеспечения которых являются целевые межбюджетные трансферты, предоставленные из областного бюджета.
	-

	в) Хозяйственные товарищества и общества с участием области в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах, юридические лица (за исключением вышеперечисленных) индивидуальные предприниматели, физические лица.
	-

	г) Органы управления территориальными государственными внебюджетными фондами области, юридические лица, получающие средства из бюджетов территориальных  государственных внебюджетных фондов области по договорам о финансовом обеспечении обязательного медицинского страхования, кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами.
	-

	д) Региональный оператор в части использования средств областного бюджета.
	-

	2. Полное наименование объекта контроля
	

	3. Вид и основание контрольного мероприятия
	

	4. Тема контрольного мероприятия
	

	5. Проверяемый период
	

	6. Срок проведения контрольного мероприятия
	

	7. Выявленные в ходе проведения контрольного мероприятия нарушения законодательства: 

	8.  Принятые меры реагирования по результатам контрольного мероприятия:

	Мера реагирования
	Статья КоАП РФ
	Кол-во 

	а) Составлен протокол 
	
	

	б) Направлено предписание объекту контроля
	

	в) Направлено представление объекту контроля
	

	г) Направлено уведомление о применении бюджетных мер принуждения 
	

	9. Нарушений не выявлено*
	

	10. Направлены материалы в правоохранительные органы*
	

	11. Направлены материалы в другие органы*
	

	12. В результате контрольного мероприятия привлечено к дисциплинарной/материальной ответственности должностных лиц объекта контроля 
	

	13. Количество поданных и (или) удовлетворенных жалоб (исков) на решения Органа финансового контроля, а также на действия (бездействие) Органа финансового контроля в рамках осуществленных им контрольных мероприятий.
	


И.о. руководителя аппарата




                 Е.А. Гривенева

Приложение № 7 к Порядку  

организации внутреннего 

муниципального финансового

контроля 

Журнал учета контрольных мероприятий ______ год

	№
	контроль-е мероприятие/ рук-ль проверочной группы
	объект контроля


	тема контрольного мероприятия/
проверяемый период
	срок проведения согласно приказу
	Приостановка/

продление
	обследование/
встречная проверка
	справка о завершен. контрол. действий


	дата акта


	Дата направления акта объекту контроля
	мера реагирования



	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


И.о. руководителя аппарата




                 Е.А. Гривенева
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