АДМИНИСТРАЦИЯ
МЕЖДУРЕЧЕНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.09.2016 года                            № 32                                 
 с. Междуречье
О  мерах  по реализации  Федерального  закона 

От  09  февраля  2009 г. № 8-ФЗ  «Об  обеспечении  доступа 

к информации  о  деятельности  государственных  органов 

и  органов  местного  самоуправления» 

В целях реализации Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», на основании  статьи 30 Устава Междуреченского муниципального образования, ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Положение об официальном сайте администрации Междуреченского муниципального образования в сети Интернет (приложение 1).


2. Утвердить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования и осуществления  контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования (приложение 2).


3. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет, (приложение 3).


4. Установить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Междуреченского  муниципального  образования  www.Вольск.РФ  (приложение 4).


5. Установить  сроки обновления информации на официальном сайте администрации Междуреченского  муниципального образования (приложение 5).


6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вольский деловой вестник» и разместить на официальном сайте администрации Междуреченского  муниципального образования в сети Интернет www.Вольск.РФ. 
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.  

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.О. главы  Междуреченского  муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации Междуреченского
муниципального образования                                                                    И.А.Ионова
Приложение 1 к постановлению

администрации Междуреченского
муниципального образования

от 16.09 2016 года № 32
Положение

об официальном сайте администрации

Междуреченского муниципального образования в сети Интернет

1.Общие положения

1.1.Настоящее Положение определяет порядок работы официального сайта администрации Междуреченского  муниципального образования в сети Интернет (далее по тексту – официального сайта).

1.2.Официальный сайт является официальным информационным ресурсом администрации Междуреченского муниципального образования в глобальной сети Интернет.

1.3.Ведение официального сайта осуществляется в соответствие с федеральным законодательством Российской Федерации и законодательством Саратовской области.

1.4.Электронный адрес официального сайта: www.Вольск.РФ.
1.5.При использовании (цитировании, перепечатке и т.д.) информации, размещенной на официальном сайте, обязательном требованием является ссылка на электронный адрес официального сайта.

2. Основные задачи официального сайта

- содействие в обеспечении открытости деятельности органов местного самоуправления Междуреченского муниципального образования и доступности их информационных ресурсов для взаимодействия с гражданами, общественными объединениями и хозяйствующими субъектами;

- оперативное и объективное информирование населения о происходящих в Междуреченском муниципальном образовании общественно-политических, социально - экономических и культурных процессах; 

- освещение деятельности органов местного самоуправления Междуреченского муниципального образования;

- формирование позитивного образа Междуреченского муниципального образования в интересах повышения инвестиционной привлекательности района, содействие деловым связям между потенциальными партнерами и органами местного самоуправления, предприятиями и организациями.

3. Размещение рекламно-информационных материалов.

3.1.Размещение на официальном сайте коммерческих рекламных материалов не допускается.

3.2. На официальном сайте могут размещаться рекламно-информационные материалы в форме баннеров, ссылок и других форматов следующего характера:

- освещение мероприятий и акций, разрабатываемых или проводимых  органами местного самоуправления, а также осуществляемых при их непосредственном участии;

- освещение муниципальных программ, утвержденных муниципальными правовыми актами;

- предоставление ссылок на официальные Интернет – ресурсы органов государственной власти;

- продвижение Интернет- ресурсов, посвященных научной, культурной и социально-экономической жизни Междуреченского муниципального образования;

- реализация кампаний социальной рекламы, представляющей интересы общественности и органов местного самоуправления Междуреченского муниципального образования;

- проведение рекламных кампаний официального портала правительства Саратовской области в сети Интернет;

- продвижение экономического, инвестиционного, промышленного, культурного, туристического, научного потенциала Междуреченского муниципального образования и Саратовской области.

3.3 Рекламно-информационные материалы, являющиеся статичными или анимационными баннерами, имеют регламентированные размеры не более 1/2 страницы  и размещаются на официальном  сайте  в  специально отведенных местах.

И.о. главы Междуреченского муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации междуреченского
муниципального образования                                                                            И.А. Ионова                                     
Приложение 2 к постановлению

администрации Междуреченского
муниципального образования

от 16.09. 2016 года № 32
Порядок
организации доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования
1. Общие положения

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования (далее по тексту - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. Настоящий порядок разработан в целях обеспечения реализации прав пользователей информацией на доступ к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования.

1.3. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования.

            2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования 
2.1. Доступ к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования обеспечивается следующими способами:

2.1.1. Обнародование (опубликование) администрацией Междуреченского муниципального образования информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2.1.2. Размещение администрацией Междуреченского  муниципального образования информации о своей деятельности в сети Интернет;

2.1.3. Размещение администрацией Междуреченского  муниципального образования информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Междуреченского муниципального образования;

2.1.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования через библиотечные и архивные фонды;

2.1.5. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Междуреченского  муниципального образования;

2.1.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования;

2.1.7. Информирование пользователей информацией о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования через электронные средства массовой информации (теле- и радиовещание).

            3. Обнародование (опубликование) администрацией Междуреченского  муниципального образования информации о своей деятельности в средствах массовой информации

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.2. Официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Междуреченского муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Междуреченского муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Междуреченского муниципального образования, решениями Совета Междуреченского муниципального образования и постановлениями администрации Междуреченского  муниципального образования.

            4. Размещение администрацией Междуреченского муниципального образования информации о своей деятельности в сети Интернет

4.1. Информация о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Междуреченского муниципального образования о деятельности органов местного самоуправления Междуреченского  муниципального образования.

4.2. При утверждении перечня информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет, определяется периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.

4.3. Размещение информации на официальном сайте администрации Междуреченского муниципального образования осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.

            5. Размещение администрацией Междуреченского муниципального образования информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией Междуреченского муниципального образования
5.1. Для ознакомления с информацией о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования в помещениях администрации Междуреченского  муниципального образования, в которых имеется свободный доступ пользователей информацией, размещаются доски информации.

5.2. Информация, размещаемая на информационных досках, должна соответствовать перечню информации о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования, размещаемой в сети Интернет.

            6. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования через библиотечные и архивные фонды

6.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Междуреченского  муниципального образования.

           7. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации Междуреченского  муниципального образования
7.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации Междуреченского муниципального образования обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Междуреченского муниципального образования, регламентирующими порядок их проведения.

7.2. При наличии технической возможности по решению администрации Междуреченского  муниципального образования (должностных лиц) может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет.

            8. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования 
8.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Междуреченского муниципального образования, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации Междуреченского муниципального образования, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет специалист администрации Междуреченского муниципального образования.

8.2. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в соответствии с процедурой, определенной муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок делопроизводства в администрации Междуреченского муниципального образования.

            9. Информирование пользователей информацией о деятельности администрации Междуреченского  муниципального образования через электронные средства массовой информации (теле- и радиовещание)

9.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования и ее коллегиальных органов может осуществляться через выпуск теле- и радиопередач.

            10. Ответственность за нарушение порядка предоставления информации

10.1. Ответственность за своевременное предоставление информации, её достоверность и полноту несут должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

10.2. Ответственность за размещение информации в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Междуреченского  муниципального образования несет глава Междуреченского муниципального образования, исполняющий полномочия главы администрации Междуреченского  муниципального образования. 

10.3. Виновные лица в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального  образования несут ответственность в соответствии действующим с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

            11. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования
11.1. Контроль за предоставлением информации для размещения в сети Интернет осуществляет специалист  администрации  Междуреченского  муниципального образования в соответствии с распоряжением главы Междуреченского муниципального образования, исполняющий полномочия главы администрации Междуреченского муниципального образования.
И.о. главы Междуреченского муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации Междуреченского
муниципального образования                                                                       И.А. Ионова                                    
Приложение 3 к постановлению

администрации Междуреченского
муниципального образования

от 16.09.2016 года № 32
Перечень
информации о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, размещаемой в сети Интернет 


Информация о деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, размещаемая в сети «Интернет» содержит:

1. общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе: 

1.1. наименование и структуру администрации Междуреченского муниципального образования, почтовый адрес, номера телефонов, адрес электронной почты;

1.2. сведения о главе Междуреченского муниципального образования, сведения о депутатах Совета Междуреченского муниципального образования (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

2. информацию о нормотворческой деятельности администрации Междуреченского муниципального образования, в том числе:
2.1. тексты проектов нормативных правовых актов Совета Междуреченского муниципального образования и администрации Междуреченского муниципального образования; 

2.2. нормативные правовые акты, изданные администрацией Междуреченского  муниципального образования и Советом Междуреченского муниципального образования, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими;

2.3. административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

3. информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

4. информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5. тексты официальных выступлений и заявлений руководителей органа местного самоуправления;

7. информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

7.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу;

7.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

7.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

8.4. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

7.5. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

8. информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

8.1.  порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.
И.о. главы  Междуреченского муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации Междуреченского
муниципального образования                                                                              И.А. Ионова                           
Приложение 4 к постановлению

администрации Менждуреченского
муниципального образования

от 16.09.2016 года № 32
Требования
к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Междуреченского муниципального образования www.Вольск.РФ
1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом администрации Междуреченского муниципального образования www.Вольск.РФ в сети Интернет (далее по тексту - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей информацией для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей информацией специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать хранение информации, размещенной на сайте, не менее 2 лет со дня ее первичного размещения.

5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

И.о. главы  Междуреченского муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации Междуреченского
муниципального образования                                                                              И.А. Ионова                           
Приложение 5 к постановлению

администрации  Междуреченского
муниципального образования

от 16.09.2016 года № 32
Сроки обновления информации на официальном сайте 

администрации Междуреченского  муниципального образования: 

	№

п/п
	Ответственные за содержание и информационное наполнение
	Раздел на сайте
	Обновление

	1
	
	Информация о Совете Междуреченского муниципального образования 
	по мере изменения информации

	
	
	Информация об администрации Междуреченского муниципального образования 
	по мере изменения информации

	2
	
	График приема граждан
	по факту изменения информации

	
	
	Нормативно-правовые документы
	еженедельно

	3
	
	Новости
	по мере появления информации

	
	
	Предпринимателю
	по мере появления информации

	
	
	Действующие муниципальные программы
	по факту изменения информации

	
	
	Кадровый резерв
	по факту изменения информации

	4
	
	Сведения о доходах
	по факту изменения информации

	5
	
	Порядок поступления на муниципальную службу и типовые квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы
	по факту изменения информации

	
	
	Объявления 
	по мере появления информации


И.о. главы Междуреченского муниципального

образования, исполняющий полномочия

главы администрации Междуреченского
муниципального образования                                                                     И.А. Ионова
2

