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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От  25.07.2016 г.     № 1479   

О    мерах  по реализации Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных  правонарушениях на территории Саратовской области»      

В целях реализации  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. №195-ФЗ, Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области», Закона  Саратовской области от 4 мая 2009 года № 41-ЗСО «Об административных комиссиях и наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по образованию и обеспечению деятельности административных комиссий, определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», соглашения от 18 марта 2016 года о взаимодействии отдела министерства внутренних дел Российской Федерации по Вольскому району Саратовской области и администрации Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам взаимного информирования по исполнению Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ, Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области», на основании статьи 38 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1.   Утвердить    Инструкцию    «О    мерах  по    реализации Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области» (приложение № 1).

2. Утвердить форму бланка протокола об административном правонарушении (приложение № 2).

3. Должностным лицам администрации Вольского муниципального района Саратовской области, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, в работе использовать утвержденный бланк   протокола   об административном правонарушении согласно приложению № 2. 

4. Утвердить Правила «О порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях» (приложение № 3). 

5. Утвердить форму журнала выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях, составляемых должностными лицами администрации Вольского муниципального района Саратовской области (приложение № 4).

6.  Назначить ответственным за ведение и хранение журнала выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях, составляемых должностными лицами администрации Вольского муниципального района Саратовской области - секретаря административной комиссии администрации Вольского муниципального района Саратовской области.
7.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Вольского муниципального района. 
И.о. главы администрации

муниципального района                                                             В.Г.Матвеев

                                                   Приложение № 1 
к постановлению  администрации 
Вольского муниципального района 

от  25.07.2016г. №  1479
Инструкция «О мерах по реализации Закона Саратовской области

от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО 
«Об административных правонарушениях на территории Саратовской области»

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 


Инструкция   «О    мерах по реализации Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области» (далее по тексту Инструкция) определяет действия должностных лиц администрации Вольского муниципального района Саратовской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (далее по тексту Инструкции должностные лица администрации ВМР),  порядок их взаимодействия с ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области при исполнении административного законодательства. 

ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ АДМИНИСТРАЦИИ 
ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ МЕР 
ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАВТИНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

           1. Утвержденный бланк протокола об административном правонарушении выдается секретарем административной комиссии администрации Вольского муниципального района Саратовской области лично должностному лицу, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях, которое расписывается в журнале выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях.

2. Протокол об административном правонарушении составляется в соответствии с требованиями КоАП РФ и в течение 3 дней передается на рассмотрение по подведомственности, о чем свидетельствует сопроводительное письмо или иной документ, подтверждающий факт отправления, который будет являться основанием для учета бланков протоколов.

3. Отчет по использованным бланкам протоколов осуществляется должностными лицами администрации ВМР ежеквартально до 10 числа следующего месяца за отчетным периодом путем подачи отчета в письменной форме с приложенными подлинниками сопроводительных писем или иными документами, имеющими штамп о получении, поставленный соответствующим уполномоченным на рассмотрение административного материала органом в административную комиссию администрации Вольского муниципального района Саратовской области.

4. В случае, если утвержденный бланк протокола был испорчен, должностное лицо администрации ВМР пишет объяснения на имя Главы администрации Вольского муниципального района Саратовской области по данному факту с приложением испорченного бланка.

 
5. При получении должностным лицом администрации ВМР из ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области материалов для составления протокола об административном правонарушении или в случае неявки правонарушителя к должностному лицу администрации ВМР, соответствующее должностное лицо администрации ВМР, направляет обращение (Приложение № 1) по факсу или нарочно в ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области о доставлении правонарушителя.


6. Сотрудник полиции доставляет правонарушителя в служебное помещение ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области. О доставлении гражданина составляется протокол либо делается соответствующая запись в протоколе об административном правонарушении.


7. Должностное лицо администрации ВМР после составления протокола об административном правонарушении по статьям 1.1, 1.5, 2.1-2.3, 7.1 Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области» (далее по тексту Инструкции Закон) материалы дела об административном правонарушении в установленный законом срок сопроводительным письмом направляет мировому судье соответствующего судебного участка, по статьям 1.2-1.4, 1.6, 3.1, 4.1-4.4, 8.2, 8.3 Закона в административную комиссию администрации ВМР.


8. Должностные лица администрации ВМР составившие протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 1.1, 1.2, 1.5, 2.1-2.3, 3.1 Закона копии таких протоколов в течение 3 рабочих дней направляют сопроводительным письмом в ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области (подразделение исполнения административного законодательства).


9. Должностные лица администрации ВМР составившие протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 1.1, 1.2, 1.5, 2.1-2.3, 3.1 Закона ежемесячно до 10 числа следующего месяца за отчетным периодом направляют сопроводительным письмом копии постановлений, вынесенных по составленным административным материалам в ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области (подразделение исполнения административного законодательства).

Руководитель аппарата







О.Н. Сазанова

                                                         Приложение № 1 к  Инструкции  

«О мерах по реализации Закона Саратовской области 

от 29.07.2009 г.  № 104-ЗСО 
«Об административных  правонарушениях 
на территории Саратовской области»

                                                         утвержденной постановлением администрации

 Вольского муниципального района 

от 25.07.2016г.  № 1479


ОБРАЩЕНИЕ


В администрацию Вольского муниципального района Саратовской области ______________ г.  поступил    материал     дела    об  административном правонарушении в

               (дата)

 отношении гражданина (ки)   ____________________________________________________,

                                                                                                                (фамилия, имя, отчество)

 ______________ года рождения (паспортные данные, место регистрации, проживания).

       (дата рождения)


На основании статьи 27.2 КоАП РФ для составления протокола об административном правонарушении, предусмотренного ч. ___ ст. ____  Закона Саратовской области от 29.07.2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области», прошу доставить гражданина (ку) _____________________________________________________________,   года   рождения   в 
                                                               (фамилия, имя, отчество)
служебное помещение ОМВД РФ по Вольскому району Саратовской области __________________ года в _____________.

(требуемая дата доставления)                 время доставления)             

должностное лицо администрации 

Вольского муниципального района, 

уполномоченное составлять протоколы

об административных правонарушениях          _______________________________________

                                                                                            (подпись, фамилия, инициалы)                          
«___»____________   _____г.
                     (дата)


Руководитель аппарата







О.Н. Сазанова

                                                   Приложение № 2 
к постановлению  администрации 
Вольского муниципального района 

от  25.07.2016г. №  1479
ПРОТОКОЛ

об административном правонарушении

№ _____

«_____»_____________ 201__ г.                                                                                                       г.Вольск

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,руководствуясь ст. 28.2 КоАП РФ составлен настоящий протокол в том, что гражданин(ка) ______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения  «____»  ______________________   __________г.                                                       

Национальность_________________________________________

Гражданство____________________________________________

Местоработы___________________________________________________________________________________________

                                                                   (наименование организации, учреждения, предприятия, юридический адрес)

Должность___________________________________,                                                                     Тел.________________________ Образование____________________________________________________________________________________________

Контактный телефон____________________________________________________________________
Место рождения                                        Место регистрации                                                  Место                                                                                                                                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                  фактического
                                                                                                                                                    проживания           
Страна____________________                _______________________                   ___________________
Край, область______________                ________________________                  ___________________
Район_____________________               ________________________                   ___________________
Нас. пункт________________                 ________________________                   ___________________
 _______________________________                    ______________________________                      _______________________

Личность лица, привлекаемого к административной ответственности, установлена по__________________________________________

                         (наименование документа)
серии___________№_______________выдан_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, время, место и обстоятельства совершения административного правонарушения)                               

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Тем самым, гр.________________________________________________________совершил (а) административное правонарушение, ответственность за которое  предусмотрена  ч.___   ст._____ Закона Саратовской области от 22 июля 2009 г. № 104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области».

Гражданин (ка)_______________________________________________________________________ для составления административного протокола доставлялся (не доставлялся) в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К протоколу  прилагается____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С протоколом  ознакомлен (а), права и обязанности, предусмотренные ст.51 Конституции РФ, 

ст. ст.25.1, 25.3, 25.4, 25.5 КоАП РФ, мне разъяснены ________________________________________________________

        (подпись лица, привлекаемого к административной ответственности)

русским языком ____(владею), в услугах переводчика  ___нуждаюсь__________________________________________

        (подпись лица, привлекаемого к административной ответственности)

Замечания по составлению административного протокола поступили (не поступили)____________________________________________________________________________
                                                                            (подпись лица, привлекаемого к административной ответственности)

Копию протокола получил (а)  «_____»_________     ___________г.   _____________________________________________________________________________________

(подпись лица, привлекаемого к административной ответственности)

Свидетели (фамилии, имена, отчества, адреса места проживания):

1._____________________________________________________________________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________________________________________________________________

Права и обязанности, предусмотренные ст. 25.6 КоАП РФ, мне разъяснены

                                                          1.  ____________________________________

                                (Ф.И.О. свидетеля)                                                                                                              2.  ____________________________________

(Ф.И.О. свидетеля)

подписи свидетелей

Потерпевшие: фамилии, имена, отчества, адреса места проживания):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись должностного лица, составившего  протокол   ____________________________________

                                                                                                                                                                       (Ф.И.О.)

                                                                                                                                                               Руководитель аппарата







О.Н. Сазанова
Приложение № 3

к постановлению  администрации 
Вольского муниципального района 

от  25.07.2016г. №  1479

ПРАВИЛА

«О ПОРЯДКЕ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ ПРОТОКОЛОВ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ»
Данные правила вводятся на территории Вольского муниципального района Саратовской области для использования в служебных целях уполномоченными должностными лицами органов местного самоуправления. В соответствии с п. 10 ч. 1 ст. 10.1 Закона Саратовской области от 29 июля 2009 г. № 104-ЗСО "Об административных правонарушениях на территории Саратовской области" (далее - Закон № 104-ЗСО) уполномоченные должностные лица вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 1.1-1.6, 2.1-2.3, 3.1, 4.1-4.4, 7.1, 8.2, 8.3, 9.2 Закона № 104-ЗСО. Осуществление своих полномочий, прав и обязанностей уполномоченные должностные лица производят в соответствии с законодательством. В своей деятельности уполномоченным должностным лицам необходимо руководствоваться данными Правилами «О порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях» для унификации порядка работы, исключения фактора коррупциогенности и надлежащего исполнения возложенных обязанностей.

1. Утвержденный Бланк протокола имеет четырехзначный номер, является документом строгой отчетности, регистрируется в журнале выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях.
2. Журнал выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях заводится на каждый календарный год. Ответственным за выдачу и порядок учета бланков протоколов является секретарь административной комиссии администрации Вольского муниципального района Саратовской области. Срок хранения журнала выдачи и учета бланков строгой отчетности 3 года. После чего он сдается в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».
3. Секретарь административной комиссии администрации Вольского муниципального района Саратовской области ведет письменный учет выданных лицам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, и сданных бланков.

4. Бланки протоколов выдаются лично лицу, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях, которое расписывается в журнале выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях.

5. Протокол об административном правонарушении составляется в соответствии с требованиями КоАП РФ и в течение 3 дней передается на рассмотрение по подведомственности, о чем свидетельствует сопроводительное письмо или иной документ, подтверждающий факт отправления, который будет являться основанием для учета бланка протокола.

6. Отчет по использованным бланкам протоколов осуществляется должностными лицами администрации Вольского муниципального района Саратовской области ежеквартально до 10 числа следующего месяца за отчетным периодом путем подачи отчета в письменной форме с приложенными подлинниками сопроводительных писем или иными документами, имеющими штамп о получении, поставленный соответствующим уполномоченным на рассмотрение административного материала органом в административную комиссию администрации Вольского муниципального района Саратовской области.
7. В случае, если бланк протокола был испорчен, лицо, уполномоченное составлять протоколы об административных правонарушениях, пишет объяснения на имя Главы администрации Вольского муниципального района Саратовской области по данному факту с приложением испорченного бланка, что является основанием для списания бланка протокола. Бланк протокола уничтожается при очередной ревизии, объяснительная подшивается к акту очередной ревизии.

8. Ревизия бланков протоколов проводится коллегиально, ежеквартально (с 10 по 20 число следующего месяца за отчетным периодом), с утверждением акта председателем комиссии по проведению ревизии бланков протоколов об административных правонарушениях. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации Вольского муниципального района.

9. В конце календарного года акты ревизии сшиваются и скрепляются печатью административной комиссии администрации Вольского муниципального района Саратовской области, хранятся в административной комиссии в течение 3 лет. После чего они сдаются в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».
Руководитель аппарата







О.Н. Сазанова

Приложение № 4

к постановлению  администрации 
Вольского муниципального района 

от  25.07.2016г. №  1479

Журнал

выдачи и учета бланков протоколов об административных правонарушениях

	№

п/п
	Дата 
выдачи 

бланка протокола
	Порядковый четырехзначный номер бланка протокола
	Должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, выдавшего бланк протокола
	Подпись долж-ностно-го лица выдав-шего бланк прото-кола
	Должность, фамилия, имя, отчество должност-ного лица, принявшего бланк протокола
	Подпись должностного лица принявшего бланк протокола
	Орган, уполномо-ченный рассматри-вать дело об администра-тивном правонару-шении,
 в который направлен составленный протокол
	Дата направле-ния состав-ленного протокола в уполно-моченный орган
	Бланк прото-кола списан

(основа-ния)
	Решение уполно-моченного органа по состав-ленному протоколу
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель аппарата







О.Н. Сазанова


































Начальнику   отдела   МВД   РФ 


по   Вольскому    району 


Саратовской    области ________________________________


                                                  (звание) 


___________________________


                       (Ф.И.О.)
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