



                              ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                   № 

Об утверждении Положения об управлении 

правового обеспечения администрации 

Вольского муниципального района


На основании  Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и на основании ст. ст. 29, 35, 50 Устава Вольского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Положение об управлении правового обеспечения администрации Вольского муниципального района (приложение).
2.  Признать утратившими силу:

а) постановление администрации Вольского муниципального района от 19.11.2009 г. № 3765 «Об утверждении Положения об управлении правового обеспечения администрации Вольского муниципального района»;
          б) постановление администрации Вольского муниципального района 12.08.2015 г. № 2402 «О внесении изменений в Положение об управлении правового обеспечения администрации Вольского муниципального района, утвержденное постановлением администрации Вольского муниципального   района    от 19.11.2009 г.   № 3765».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя  аппарата  администрации Вольского муниципального района.
     4. Настоящее постановление вступает в силу с момента  его подписания.

Глава Вольского 
муниципального района                                                               В. Г. Матвеев
Проект внесен:

Управлением  правового

обеспечения

исп. Ю.И. Кормилина


тел. 7-07-98

    СОГЛАСОВАНО:                                        

Сазанова О.Н.

Алексеева Я.А.

РАЗОСЛАТЬ:

    УПО- 1 экз.

     Аллазов- 1 экз.
Приложение к постановлению администрации  

Вольского муниципального района 

                                                                                                   от                 г. №    

Положение 

об управлении правового обеспечения администрации 

Вольского муниципального района

I. Общие положения

1. Управление правового обеспечения администрации Вольского муниципального района (далее - Управление) является структурным подразделением администрации Вольского муниципального района 

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами Губернатора области, органов государственной власти области, Уставом Вольского муниципального района, решениями Вольского муниципального Собрания, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального района, а также настоящим Положением.

3. Деятельность Управления основывается на принципах законности, гуманизма, уважения прав и свобод человека и гражданина, гласности, делового взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти области, органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района, предприятиями, учреждениями, организациями.

4. Подчиненность Управления определяется структурой администрации Вольского муниципального района, утвержденной решением Вольского муниципального Собрания.

5. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета муниципального района.

Управление имеет бланк со своим наименованием.

6. Администрация Вольского муниципального района (далее – администрация) обязана обеспечивать Управление и его работников электронной базой данных о действующем законодательстве, создавать необходимые условия для выполнения работниками трудовых функций, повышения их профессионального уровня и квалификации, обеспечивать Управление техническими средствами, оргтехникой, мебелью и служебными помещениями, обеспечивающими нормальную деятельность Управления и его работников.

7. Возложение на Управление обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением и не относящихся к правовой работе, не допускается.

8. Местонахождение Управления: 412909, Саратовская область, г. Вольск, ул.Октябрьская, д.114.
II. Основные функции  Управления

9. Основными функциями Управления являются:

правовое обеспечение деятельности администрации;

аналитическое обеспечение деятельности главы Вольского муниципального района, связанной с правовыми вопросами;

осуществление работы, связанной с совершенствованием муниципальных правовых актов, принимаемых (издаваемых) администрацией и главой Вольского муниципального района;
анализ и улучшение качества проектов правовых актов администрации;

проведение правового анализа муниципальных контрактов,  гражданско – правовых договоров и соглашений, заключаемых администрацией;

реализация антикоррупционной политики, в том числе осуществление работы по профилактике коррупционных правонарушений.
III. Основные задачи Управления

10. В соответствии с основными функциями, основными задачами Управления являются:

подготовка по поручениям главы Вольского муниципального района, руководителя аппарата администрации проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Вольского муниципального района;

разработка предложений о совершенствовании правового регулирования общественных отношений, в том числе по реализации полномочий органов местного самоуправления и подготовка соответствующих проектов решений Вольского муниципального Собрания, постановлений и распоряжений администрации;

проведение правовой экспертизы проектов решений Вольского муниципального Собрания, вносимых на рассмотрение главой Вольского муниципального района;

проведение правовой экспертизы представленных главе Вольского муниципального района проектов постановлений и распоряжений администрации и их визирование;

представление в установленном порядке интересов администрации в судах и других органах при рассмотрении дел, связанных с гражданско-правовыми спорами, и других правовых вопросов;

рассмотрение по поручению главы Вольского муниципального района, руководителя аппарата администрации обращений граждан и дача разъяснений по правовым вопросам;

участие в подготовке проектов договоров, проведение правовой  экспертизы проектов договоров, заключаемых администрацией;

осуществление методического руководства правовой работой структурных подразделений администрации, наделенных правами юридического лица, в том числе разработка методических указаний по ведению договорной работы в структурных подразделениях администрации;

подготовка по поручению главы Вольского муниципального района справочных и консультационных материалов по вопросам применения действующего законодательства и муниципальных правовых актов;

осуществление мер по противодействию коррупции, в том числе организация мероприятий по профилактике коррупционных правонарушений, в рамках Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции.
IV. Права Управления

11. Управление для осуществления своих функций  и задач имеет право:

проводить проверку правовой работы в структурных подразделениях администрации и по результатам рассмотрения материалов вносить соответствующие предложения главе Вольского муниципального района, руководителю аппарата администрации;

участвовать в служебных совещаниях, коллегиях, конференциях и других мероприятиях, имеющих отношение к правовой работе;

запрашивать и получать от муниципальных служащих администрации документы, необходимые для дачи экспертных заключений, предъявления исков и выполнения других обязанностей по юридическому обслуживанию деятельности администрации. Подготовку ответов на такие запросы структурные подразделения администрации осуществляют в течение 3 рабочих дней, а случаях необходимости исполнения срочных поручений главы Вольского муниципального района, руководителя аппарата администрации  - в сроки, необходимые для исполнения Управлением поручения, но не более двух рабочих дней;

визировать тексты документов, представляемых на подпись главе Вольского муниципального района;

привлекать для подготовки решений Вольского муниципального Собрания, постановлений и распоряжений администрации специалистов муниципальных служащих администрации.

V. Организация деятельности Управления

12. Деятельность Управления возглавляет начальник, которых несет ответственность за исполнением Управлением возложенных функций и задач.

13. Работники Управления принимаются на работу, переводятся, увольняются с работы распоряжением администрации.

Должностные инструкции работников Управления утверждаются главой Вольского муниципального района.

14. Начальник Управления в установленном порядке:

непосредственно руководит деятельностью Управления и обеспечивает выполнение возложенных на Управление задач и функций;

разрабатывает и представляет на утверждение главы Вольского муниципального района должностные инструкции работников Управления, распределяет их обязанности;

представляет главе Вольского муниципального района на утверждение Положение, и штатную численность Управления;

представляет в установленном порядке главе Вольского муниципального района кандидатуры лиц для назначения на вакантные должности в Управлении;

вносит главе Вольского муниципального района предложения о поощрении работников Управления и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;

организует и непосредственно осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением служебных поручений, исполнением документов;

участвует в совещаниях, проводимых главой Вольского муниципального района, имеющих отношение к деятельности Управления и правовой работе;

докладывает главе Вольского муниципального района о нарушениях действующего законодательства в структурных подразделениях администрации;

визирует проекты решений Вольского муниципального Собрания, вносимые на рассмотрение главой Вольского муниципального района, а также проекты постановлений и распоряжений администрации, муниципальные контракты, гражданско-правовые договоры и соглашения, заключаемые от имени администрации;

дает письменные заключения и вносит предложения о законном порядке разрешения правовых вопросов или о невозможности визирования документов, составленных с нарушением действующего законодательства, муниципальных правовых актов или нарушением порядка их внесения;

вносит по результатам анализа действующего законодательства, муниципальных правовых актов, а также практики работы Управления предложения главе Вольского муниципального района о совершенствовании правовой базы органов местного самоуправления Вольского муниципального района.

15. На время отсутствия начальника Управления исполнение его обязанностей возлагается распоряжением администрации на одного из работников Управления.

16. Работники Управления осуществляют исполнение задач и функций Управления в соответствии с должностными инструкциями и поручениями начальника Управления.

VI. Ответственность

17. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций.

18. Работники Управления несут ответственность с учетом предоставленных им прав и возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями.

19. Начальник Управления, работники Управления несут ответственность за подготавливаемые и принимаемые решения, неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренную действующим законодательством.
Руководитель аппарата






О.Н. Сазанова








































