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ФИНАНСОВОЕ  УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ВОЛЬСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ
ПРОЕКТ

  От                         №    


«Об утверждении  нормативных затрат на 

обеспечение функций Финансового управления
 администрации Вольского муниципального района »

В соответствии со статьей 19 Федерального  закона  от 05.04.2013г.       № 44–ФЗ «О  контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства     Российской     Федерации от  13октября 2014 года № 1047«Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов», постановлением Администрации Вольского муниципального   района от 25.11.2015г. № 3337 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением Администрации Вольского муниципального района от 31.12.2015 г. №3742 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение  функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)  и положения Финансового управления администрации Вольского муниципального района, ПРИКАЗЫВАЮ:

1.  Утвердить нормативные затраты  на обеспечение функций Финансового управления администрации Вольского муниципального района  (приложение № 1)  

2. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (приложения № 2)  

3.Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение компьютеров (оргтехники) (приложения № 3)  

4. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение сервера (оргтехники) (приложения № 4)  

5. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации  (приложения № 5)

6. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (приложения № 6)

7. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий и справочной литературы (приложения № 7)

8. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение транспортных средств  (приложения № 8)

9. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели (приложения № 9)

10. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (приложения № 10)  

 11.Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бытовой техники, хозяйственных товаров и принадлежностей (приложения № 11)
12. Утвердить Нормативы применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иных товаров, работ и услуг 
(приложения № 12)

Начальник финансового управления

администрации ВМР                                                                     М.И. Кудишина

Приложение  №1

к Проекту Приказа финансового управления  администрации Вольского муниципального района 

от                                        № 

нормативные затраты

на обеспечение функций Финансового управления администрации Вольского муниципального района  


1.  Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Финансового управления  Вольского муниципального района  (далее – Финуправление   в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов), утвержденными постановлением Администрации Вольского муниципального района от 31.12.2015 г. №3742  (далее - Правила), а также устанавливает порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Финуправления.

Нормативные затраты на обеспечение функций Финуправления  применяются при формировании обоснования бюджетных ассигнований муниципального бюджета на закупки товаров, работ, услуг при формировании проекта муниципального бюджета для обоснования объекта и (или) объектов закупки, включенных в план закупок.

К видам нормативных затрат на обеспечение функций Финуправления  относятся: 

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату ([image: image64.png]


)

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image2.wmf]пов

З

) 

3. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: image3.wmf]ип

З

) 

4. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров ([image: image4.wmf]и

З

)  

5. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: image5.wmf]цп

З

) 

6. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image6.wmf]пр

З

)

Затраты на содержание имущества

7. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в пунктах 10 - 15 настоящих Правил, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

8. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image7.wmf]рвт

З

) 

9. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image8.wmf]сби

З

) 

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: image9.wmf]стс

З

) 

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image10.wmf]лвс

З

) 

12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image11.wmf]сбп

З

) 

13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)([image: image12.wmf]рпм

З

)

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

14. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image13.wmf]спо

З

)

15. Затраты на оплату услуг по сопровождению баз данных (реестров информации)

([image: image14.wmf]бд

З

) 

16. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image15.wmf]сспс

З

) 

17. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image16.wmf]сип

З

) 

18. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image17.wmf]оби

З

), 

18 а. Затраты на приобретение услуг по защите информации ([image: image18.wmf]у

З

) 

19. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image19.wmf]ат

З

) 

20. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image20.wmf]нп

З

) 

21. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image21.wmf]м

З

) 

Затраты на приобретение основных средств

22. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: image22.wmf]рст

З

) 

23. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image23.wmf]пм

З

) 

24. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image24.wmf]обин

З

)

Затраты на приобретение материальных запасов

25. Затраты на приобретение мониторов ([image: image25.wmf]мон

З

) 

26. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image26.wmf]сб

З

) 

27. Затраты на приобретение блоков (систем, модулей) бесперебойного питания ([image: image27.wmf]сбп

З

) 

28. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image28.wmf]двт

З

) 

29. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: image29.wmf]мн

З

) 

30. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image30.wmf]дсо

З

) 

31. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image31.wmf]рм

З

)

32. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image32.wmf]зп

З

) 

33. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: image33.wmf]мби

З

) 

II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

34. Затраты на услуги связи ([image: image34.wmf]ахз

усв

З

) 

35. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image35.wmf]п

З

) 

Затраты на транспортные услуги

36. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно ([image: image36.wmf]тру

З

)
Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи

с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями

37. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image37.wmf]кр

З

), 

38. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image38.wmf]проезд

З

) 

39. Затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования ([image: image39.wmf]найм

З

) 

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников,   затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

40. Затраты на приобретение спецжурналов ([image: image40.wmf]ж

З

) 

41. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, ([image: image41.wmf]иу

З

          42. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image42.wmf]осм

З

) 

43. Затраты на аттестацию специальных помещений ([image: image43.wmf]атт

З

) 

44. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image44.wmf]дисп

З

) 

45. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image45.wmf]мдн

З

)  

46. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: image46.wmf]осаго

З

)

47. Затраты на оплату труда независимых экспертов ([image: image47.wmf]нэ

З

) 

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

48. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image48.wmf]ахз

ос

З

), 

49. Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image49.wmf]ам

З

) 

50. Затраты на приобретение мебели ([image: image50.wmf]пмеб

З

) 

51. Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image51.wmf]ск

З

) 

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

52. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image52.wmf]ахз

мз

З

), 

53. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image53.wmf]бл

З

) 

54. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image54.wmf]канц

З

) 

55. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image55.wmf]хп

З

) 

56. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image56.wmf]гсм

З

) 

57. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов района.

III. Затраты на дополнительное профессиональное образование

58. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image57.wmf]дпо

З

) 

         59. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ. 

Для расчета нормативных затрат по указанным видам нормативных затрат используются формулы расчета и порядок их применения, порядок расчета, не предусматривающий применение формул утвержденные постановлением администрации Вольского муниципального района от 31.12.2015 г. №3742 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения)» и индивидуальные нормативы на обеспечение функций муниципальных органов (включая подведомственные казенные учреждения) утвержденные постановлением администрации Вольского муниципального района.

Общий объем затрат, связанный с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Финансового управления администрации Вольского муниципального района как получателей средств муниципального бюджета на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения муниципального бюджета.

При расчете нормативных затрат следует руководствоваться расчетной численностью основных работников Финансового управления администрации Вольского муниципального района [image: image58.emf]( расчет

Ч

оп

)

, которая определяется с округлением до целого числа по формуле (1):

[image: image59.emf]расчет

Ч
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=
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, где: (1)

[image: image60.emf]факт

Ч

ггс

 - фактическая численность муниципальных служащих;

[image: image61.emf]факт

Ч

нгс

 - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

[image: image62.emf]факт

Ч

нсот

 - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с нормативными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

При этом, если полученное значение расчетной численности [image: image63.emf]( расчет
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 превышает значение предельной численности Финансового управления администрации Вольского муниципального района, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности.

Начальник финуправления

 администрации ВМР
                                                                          М.И.Кудишина
Приложение  №2

к Проекту Приказа  финуправления администрации Вольского муниципального района 

от                                        № 

НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение многофункциональных устройств и копировальных аппаратов   (оргтехники) 
	Тип устройства
	Количество
	Срок полезного использования, в мес.
	Максимально допустимая цена за ед. (руб.).

	Локальные принтеры и локальные многофункциональные устройства форматаА3 А4
	не более 1 штуки на 5 работников
	36
	100000,00

	Сетевые принтеры и сетевые многофункциональные устройства формата А3 А4 
	не более 1 штуки на 5 работников
	36
	100000,00

	Сетевые и локальные копировальные аппараты и МФУ формата А3  и более 
	не более 1 штуки на 10 работников
	36
	20000,0



                                    Приложение  №3

  НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение компьютеров 

	Должности муниципальной службы
	Количество на одного

работника
	Срок полезного использования, в годах
	Максимально допустимая цена за ед. (руб.).

	Все категории должностей
	не более 1 единицы
	3
	150000,00


                             Приложение  №4

                                                                          НОРМАТИВЫ
применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение сервера 
	Должности муниципальной службы
	Количество на одного

работника
	Срок полезного использования, в годах
	Максимально допустимая цена за ед. (руб.).

	Главный специалист по      автоматизации 
	не более 1 единицы
	3
	200000,00


Приложение № 5
НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации 
	Тип устройства
	Количество
	Максимально 
допустимая цена 
за ед. (руб.).

	CD и DVD диски
	не более 10 штук в год в расчете на одного пользователя
	100,00  

	Flash-карты и прочие твердотельные накопители емкостью не более 16 Гб
	не более 2 штуки 

на 1 работника 
	500,00  

	Flash-карты и прочие накопители емкостью более 16 Гб
	не более 1 штуки 

на 5 работников
	1000,00  


Приложение № 6

НОРМАТИВЫ

 применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	Наименование расходных материалов
	Количество расходных 
материалов
	Максимально допустимая цена за ед. (руб.).

	Тонер картридж для  черно-белого МФУ АЗ 
	исходя из фактической 

потребности
	7000,00

	Картридж  для черно-белого  принтера А3 
	исходя из фактической 

потребности
	40000,00

	Картридж  для черно-белого принтера А4 
	исходя из фактической 

потребности
	40000,00


Приложение № 7

НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение 

справочной периодических печатных изданий 

и литературы 
	№ п/п
	Наименования издания
	Количество подписок

	1
	Газета «Вольская жизнь»
	1

	2
	Газета «Деловой вестник»
	1


Приложение № 8

НОРМАТИВЫ
применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение  транспортных средств с учетом нормативов
	Транспортное средство с персональным

закреплением

	

	Должности муниципальной службы
	Количество
	Цена и мощность

	Начальник финуправления


	не более

1 единицы  
	не более 2,0 млн. рублей и не более 200 лошадиных сил включительно


Приложение № 9

НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение  мебели

	№ 

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Единица
измерения (по ОКЕИ)
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд администрации (учреждения)
	Срок полезного использования (основные средства)/ периодичность приобретения (прочие закупки) (год)
	Максимальная цена за единицу товаров, работ, услуг (руб.)

	
	
	
	Начальник управления
	Заместитель начальника управления, начальник отдела
	Специа листы 
(Консультант, главный специалист)  
	Иные сотрудники управле- ния
	Должности, не отнесенные к муниципальной службе: иные должности
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	Стол руководителя, рабочий
	шт.
	1
	1
	-
	1
	-
	-
	7
	25000,00

	2.
	Стол письменный 
	шт.
	-
	1
	1
	-
	1
	-
	7
	20000,00

	3.
	Конференц-стол для заседаний
	шт.
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	7
	30000,00

	4.
	Стол журнальный
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	20000,00

	5.
	Стул (кресло для посетителей), кабинет руководителя
	шт.
	до 20
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	4000,00

	6.
	Стул (кресло для посетителей)
	шт.
	-
	до 5
	1
	-
	1
	до 24
	7
	2500,00

	7.
	Кресло руководителя, офисное
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	30000,00

	8.
	Кресло для персонала, офисное
	шт.
	-
	1
	1
	-
	1
	-
	7
	6000,00

	9.
	Тумба подкатная
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	10000,00

	10.
	Тумба подкатная
	шт.
	-
	1
	1
	-
	1
	1
	7
	5000,00

	11.
	Тумба под оргтехнику, сервисная
	шт.
	1
	1
	1
	 
	1
	1
	7
	5000,00

	12.
	Тумба приставная
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	10000,00

	13.
	Тумба приставная
	шт.
	-
	1
	1
	-
	1
	1
	7
	6000,00

	14.
	Шкаф металлический
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	  до 2 кабинет
	25
	20000,00

	15.
	Сейф
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	  до 2 на кабинет
	25
	20000,00

	16.
	Шкаф для документов
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	20000,00

	17.
	Шкаф для документов
	шт.
	-
	1
	до 2 на кабинет
	-
	до 2 на кабинет
	-
	7
	10000,00

	18.
	Шкаф гардероб для одежды
	шт.
	1
	-
	-
	 
	-
	-
	7
	20000,00

	19.
	Шкаф гардероб для одежды
	шт.
	-
	1 
	1 на кабинет
	-
	1 на кабинет
	-
	7
	20000,00


Приложение №  10

НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение  канцелярских принадлежностей

	№ 

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Единица
измерения (по ОКЕИ)
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд администрации (учреждения)
	Срок полезного использования (основные средства)/ периодичность приобретения (прочие закупки) (год)
	Максимальная цена за единицу товаров, работ, услуг (руб.)

	
	
	
	Начальник финуправления
	Зам.начальника финуправления, начальник отдела
	Консультант, главный специалист
 
	Должности, не отнесенные к муниципальной службе: иные должности
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

 
	7
	8
	9
	10

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1
	1
	1 
	1
	
	2
	80,00

	2.
	Дырокол
	шт.
	1
	1
	2 на рабочий кабинет
 
	2 на рабочий кабинет
	-
	5
	400,00

	3.
	Зажим для бумаг
	упак.
	2
	2
	5 на рабочий кабинет
 
	5 на рабочий кабинет
	-
	1
	100,00

	4.
	Блок кубик
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	100,00

	5.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	30,00

	6.
	Карандаш автоматический
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	50,00

	7.
	Клей-карандаш
	шт.
	1
	1
	2
 
	2
	-
	1
	40,00

	8.
	Канцелярский набор
	шт.
	-
	1
	1
-
	1
	-
	5
	1500,00

	9.
	Корректирующая жидкость


	шт.
	1
	1
	 
	1
	-
	1
	50,00

	10.
	Ластик
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	20,00

	11.
	Линейка
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	5
	50,00

	12.
	Клей ПВА
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	60,00

	13
	Маркеры, текстовыделители
	шт.
	4
	1
	1
 
	1
	-
	1
	100,00

	14.
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	1
	1
  
	1
	-
	3
	300,00

	15.
	Папка на резинке
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	50,00

	16.
	Папка уголок
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	20,00

	17.
	Папка -скоросшиватель
	шт.
	10
	10
	20
 
	20
	-
	1
	20,00

	18.
	Папка - регистратор
	шт.
	3
	3
	3
 
	3
	-
	1
	150,00

	19.
	Папка "Дело"
	шт.
	10
	10
	20
 
	20
	-
	1
	15,00

	20.
	Ежедневники
	шт.
	1
	1
	-

 
	-
	-
	1
	300,00

	21.
	Планинг- еженедельник
	шт.
	1
	1
	-

 
	-
	-
	1
	300,00

	22.
	Календари настенные
	шт.
	1
	1
	1 на рабочий кабинет
 
	1 на рабочий кабинет
	-
	1
	150,00

	23.
	Файл
	упак.
	1
	1
	2
 
	2
	-
	1
	500,00

	24.
	Ручка шариковая
	шт.
	4
	4
	4
 
	4
	-
	1
	40,00

	25.
	Скобы для степлера
	кор.
	4
	4
	4
 
	4
	-
	1
	50,00

	26.
	Степлер
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	2
	200,00

	27.
	Скрепки канцелярские
	кор.
	4
	4
	4
 
	4
	-
	1
	100,00

	28.
	Клейкая лента упаковочная
	шт.
	1
	1
	1 на рабочий кабинет
 
	1 на рабочий кабинет
	-
	1
	70,00

	29.
	Клейкие закладки (5 цветов)
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	150,00

	30.
	Клейкие закладки (1 цвет)
	шт.
	2
	2
	2
 
	2
	-
	1
	90,00

	31
	Корзина для мусора
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	5
	150,00

	32.
	Точилка для карандашей механическая
	шт.
	1
	1
	1 на рабочий кабинет
 
	1 на рабочий кабинет
	-
	5
	500,00

	33.
	Точилка для карандашей
	шт.
	1
	1
	1 
	1
	-
	5
	50,00

	34.
	Калькулятор
настольный
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	5
	500,00

	35.
	Бумага офисная А3
	упак.
	-
	-
	-
	-
	10
	1
	700,00

	36.
	Бумага офисная А4
	пач.
	5
	5
	25 
	25
	-
	1
	400,00

	37.
	Настольный календарь
	шт.
	1
	1
	1

 
	1
	-
	1
	150,00

	38.
	Набор из 3-х лотков
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	5
	500,00

	39.
	Кнопки силовые
	кор.
	1
	1
	1 
	1
	-
	1
	100,00

	40.
	Блокнот на спирали
	шт.
	1
	1
	1 
	1
	-
	2
	100,00

	41.
	Папка на кольцах или с арочным механизмом
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	100,00

	42.
	Папка с файлами
	шт.
	1
	1
	1 
	1
	-
	2
	100,00

	43.
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	3
	50,00



	44.
	Папка конверт с кнопкой
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	30,00

	45.
	Папка конверт на молнии
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	30,00

	46.
	Ручка гелиевая
	шт.
	3
	3
	3
 
	3
	-
	1
	20,00

	47.
	Стержни для ручек
	шт.
	5
	5
	5
 
	5
	-
	1
	15,00

	48.
	Стержни для автокарандаша
	упак.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	50,00

	49.
	Лента корректирующая
	шт.
	1
	1
	1
 
	1
	-
	1
	150,00

	50.
	Краска штемпельная
	шт.
	-
	-
	-

-
	-
	10
	1
	150,00

	51.
	Книга регистрации
	шт.
	-
	-
	-
	-
	25
	1
	300,00

	52.
	Штампы        факсимелье
	
	
	4
	1000,00

	53.
	Штампы самонаборные
	шт.
	до 3 на   кабинет
	2
	500,00

	54.
	Нить прошивная
	шт.
	до 2 на кабинет
	1
	200,00

	55.
	Салфетки для оргтехники
	шт.
	1
	1
	1

 
	1
	-
	1
	100,00

	56.
	Бухгалтерские книги учета
	шт.
	-
	-
	-

-
	-
	20
	1
	200,00

	57.
	Батарейки ААА
	уп.
	1
	1
	1 на рабочий кабинет
	1 на рабочий кабинет
	-
	1
	350,00

	58.
	Батарейки АА
	уп.
	1
	1
	1 на рабочий кабинет
	1 на рабочий кабинет
	-
	1
	350,00

	59.
	Бумага для факса
	рулон
	-
	-
	-
	-
	40
	1
	200,00

	60.
	Конверт немаркированный А4
	шт.
	-
	-
	--
	-
	200
	1
	20,00

	61.
	Конверт маркированный «А»
	шт.
	-
	-
	--
	-
	200
	1
	30,00


Приложение № 11
НОРМАТИВЫ

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бытовой техники, хозяйственных товаров и принадлежностей
 
	№ 

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Единица
измерения (по ОКЕИ)
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд администрации (учреждения)
	Срок полезного использования (основные средства)/ периодичность приобретения (прочие закупки) (год)
	Максимальная цена за единицу товаров, работ, услуг (руб.)

	
	
	
	Начальник финуправления
	Зам.начальника финуправления, начальник отдела
	Консультант, главный специалист 
	Должности, не отнесенные к муниципальной службе: иные должности
	Должности, не отнесенные к муниципальной службе: иные должности
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	бытовая техника

	1.
	Сплит-система (кондиционер)
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	5
	40000,00

	2.
	Вентилятор
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	5
	5000,00

	4.
	Обогреватель
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	до 5
	3
	3000,00

	5.
	Печь СВЧ
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	7
	5000,00

	7.
	Холодильник
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	10
	45000,00

	8.
	Чайник электрический
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	5
	5000,00

	9.
	Пылесос
	шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	5
	15000,00

	предметы интерьера, посуда

	9.
	Шторы (жалюзи) 
	кв.м.
	по количеству окон в кабинетах
	5
	2000,0

	10.
	Лампа настольная
	шт.
	по количеству сотрудников (при необходимости)
	5
	2000,0

	11.
	Зеркало настенное
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	10
	3000,0

	12.
	Часы настенные
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	5
	1500,0

	13.
	Графин
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	3
	500,0

	14.
	Поднос под графин
	шт.
	по количеству кабинетов (при необходимости)
	3
	500,0

	бытовая химия средства гигиены

	15.
	Моющее средство для пола
	л.
	
	
	
	
	
	0,8 на 1 кв.м, в год
	-
	100,00

	16.
	Моющее средство для стекол
	л.
	
	
	
	
	
	0,3 на 1 окно в год
	-
	1000,00

	17.
	Уборочный 

инвентарь
	шт.
	
	
	
	
	
	3
	1
	1000,00

	18.
	Перчатки резиновые
	пар.
	
	
	
	
	
	50
	0,5
	30,00

	19.
	Перчатки ПВХ
	пар.
	
	
	
	
	
	50
	0,5
	30,00

	20.
	Пакеты для мусора, 10 л.
	рулон
	
	
	
	
	
	20
	-
	50,00

	21.
	Лопата снеговая

	шт.
	
	
	
	
	
	2
	1
	500,00

	22.
	Метла (веник)

	шт.
	
	
	
	
	
	3
	1
	200,00


Приложение № 12

 НОРМАТИВЫ
применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иных товаров, работ и услуг 

	№ 

п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Единица
измерения (по ОКЕИ)
	Норматив на человека (количество)
	Для общих нужд финуправления администрации ВМР  
	Срок полезного использования (основные средства)/ периодичность приобретения (прочие закупки) (год)
	Максимальная цена за единицу товаров, работ, услуг (руб.)

	
	
	
	Начальник финуправления
	Зам.начальника финуправления, начальник отдела
	Консультант, главный специалист

 
	Должности, не отнесенные к муниципальной службе: иные должности
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	7
	9
	10
	11

	услуги специализированных организаций

	1.
	Услуги почтовой связи
	усл.ед.
	-
	-
	--
	-
	1
	1
	10000,0

	2.
	Обслуживание системы «Гарант»
	усл.ед
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	100000,0

	3.
	Продление лицензии на антивирусные программы 
	усл.ед
	-
	-
	-
	-
	6
	1
	5000,00

	4.
	Изготовление (продление) ключа и сертификата ЭП (Для обмена документами)
	усл.ед
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	5000,0

	5.
	Обслуживание информационных систем «1С»
	усл.ед.
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	100000,0

	6.
	Консультационные услуги « 1С»
	усл.ед
	
	
	
	
	1
	1
	15000,00

	7.
	Сопровождение АС «Сервер Обмена данными»
	усл.ед
	-
	-
	--
	-
	1
	1
	100000,00

	8.
	Сопровождение ПМ «Многобюджетность»
	усл.ед
	
	
	
	
	1
	1
	50000,00

	9.
	Услуги по технической диагностике оборудования, основных средств (по заявке в случае необходимости)
	усл.ед
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	15000,0

	10.
	Услуги по заправке и восстановлению картриджей к копировальной технике
	усл.ед.
	-
	-
	-
	-
	1
	1
	100000,0

	расходный материал для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники

	11.
	Картридж  оригинальный к принтеру А3,  А4   5200
	шт.
	по количеству устройств (при необходимости)
	1
	40000,00

	12.
	Картридж оригинальный к принтеру   А3, А4   5100
	шт.
	по количеству устройств (при необходимости)
	1
	40000,00

	13.
	Картридж оригинальный к копировальному аппарату   А4 
	шт.
	по количеству устройств (при необходимости)
	1
	40000,0

	14.
	Картридж оригинальный к копировальному аппарату А3, А4
	шт.
	по количеству устройств (при необходимости)
	1
	40000,0

	15.
	Тоннер-туба для заправки многофункционального устройства  «Toshiba» (черный)
	шт.
	по количеству устройств (при необходимости)
	1
	4000,0


Начальник финансового
управления администрации 
М.И.Кудишина
Вольского муниципального района

 


� Количество мебели может отличаться исходя из фактической  потребности, но не более лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели


� Количество канцелярских принадлежностей может отличаться исходя из фактической  потребности, но не более лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели


� Количество хозяйственных товаров и принадлежностей может отличаться исходя из фактической  потребности, но не более лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели


� Количество иных товаров, работ и услуг может отличаться исходя из фактической  потребности, но не более лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на эти цели





