                                                                                         УТВЕРЖДАЮ
                                                                                 Глава администрации Вольского                                                                                                                                                                                                                     

                                                                                         муниципального района

                                                                                           _______________И.И. Пивоваров
                                                                                     «______» ___декабрь_____ 2015 г.
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Вольского муниципального района

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6440100010000494246

	3. 
	Полное наименование услуги
	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Вольского муниципального района от 21.08.2015г. № 2512 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными)

для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или  реконструкции»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	


Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
	30 дней 
	30дней 
	нет
	1)Представление документов, не соответствующим перечню административного регламента;
2)Представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

	нет

	нет
	нет
	-
	-
	1) Администрация Вольского муниципального района 

2) Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  (далее МФЦ) 3) Единый портал государственных и муниципальных услуг;
4) почтовая связь.

	Администрация района, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (Соглашение о взаимодействии  02 июля 2013 года № 24), почтовая связь


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	1
	 Физические (юридические) лица, являющиеся собственниками, правообладателями (нанимателями) жилых помещений в домах, расположенных на территории  Вольского муниципального района Саратовской области, уполномоченные представители

 
	1)Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2)Правоустанавливающий документ на жилое помещение (договор социального найма, документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение).
	1)Требования, предусмотренные действующим законодательством РФ;
2)Действующие документы
	возможно
	1)Представители лиц, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в установленном законом порядке; 2)Законные представители недееспособных граждан(опекуны и попечители).
	1)Документ, удостоверяющий личность; 2)Доверенность;

3) Решение о назначении опекуном или попечителем. 
	Доверенность и решение об опеке должно содержать:

- место и дату ее совершения (число, месяц и год совершения доверенности указываются прописью);

- срок, на который выдана;

-имя представляемого - физического лица, гражданство, место жительства, документ, на основании которого установлена его личность, реквизиты данного документа;

- сведения о представителе - физическом лице (место жительства, по возможности паспортные данные); подпись должностного лица, удостоверившего документы, печать


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»: 

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	1
	Заявление 
	Заявление
	1 подлинник (формирование в дело)
	
	При направлении по почте подпись  заявителя на заявлении должна быть удостоверена нотариально
	Приложение 1
	Приложение 1.1

	2
	Документ, подтверждающий наличие согласия, предусмотренный ч.3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Документ, подтверждающий наличие согласия, предусмотренный ч.3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	 1 подлинник (формирование в дело)
	
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	3
	Документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи
	паспорт, свидетельство о рождении,

Удостоверение личности военнослужащего РФ:
	1 (один)  экземпляр, копия

Специалист подразделения снимает копии вышеперечисленных документов и делает на них отметку о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.


	--
	действующий паспорт, действующее свидетельство о рождении ребёнка, действующее удостоверение личности
	--
	--

	4
	Документ, удостоверяющий права представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность
	1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	Доверенность представляется в случае, если заявление подается уполномоченным лицом
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	6
	Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае если представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения  соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.
	Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
	1 подлинник (формирование в дело)
	--
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	7
	Проект реконструкции нежилого помещения (в случае признания нежилого помещения жилым помещением).
	Проект
	1 подлинник/ (формирование в дело)
	--
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	8
	Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП)
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение
	1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	--
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	9
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома
	1 подлинник (формирование в дело)
	--
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	10
	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений – технический план
	Технический план
	1 подлинник /1 копия (формирование в дело, сверка копия – оригинал)
	--
	В соответствии с требованиями действующего законодательства РФ
	--
	--

	11
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя.
	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя
	1 экземпляр (копия или оригинал на усмотрение заявителя)
	--
	--
	--
	--


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	Актуальная технологическая карта межведомственного взаимодействия утверждена
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	нет
	Администрация района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	0003564
	7 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»:

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	1
	Акт обследования помещения
	В соответствии  с действующим законодательством
	положительный
	Утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47
	--
	1) в администрации Вольского муниципального района на бумажном носителе, 

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Вольского муниципального района 
3) почтовая связь
	--
	30 календарных дней


	2
	Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим

сносу или реконструкции

 
	В соответствии  с действующим законодательством
	положительный
	Утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47
	--
	1) в администрации Вольского муниципального района на бумажном носителе, 

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Вольского муниципального района 
3) почтовая связь
	--
	30 календарных дней

	
	Постановление администрации Вольского муниципального района
	В соответствии  с действующим законодательством
	положительный
	--
	--
	1) в администрации Вольского муниципального района на бумажном носителе, 

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Вольского муниципального района 
3) почтовая связь
	--
	30 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»:

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	1
	 Прием, регистрация и рассмотрение  заявления и документов к нему
	1.  При приеме документов осуществляется проверка документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов;

2. Выдача копии заявления с указанием времени и даты приема документов с проставлением подписи

	3  календарных дня
	МФЦ, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями
	Документационное обеспечение (формы, бланки),

технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение


	--

	2
	Организация заседания комиссии
	Определение с председателем комиссии, даты проведения заседания комиссии.


	10 календарных дней
	 секретарь межведомственной комиссии,  председатель комиссии
	Документационное обеспечение (формы, бланки),

технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение


	--

	3
	Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.


	Принятие одного из следующих решений:

1)о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;                
 2)о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке.                   3)о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;                        4)о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;  
5)о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.


	22 календарных дня
	секретарь межведомственной комиссии,  председатель комиссии
	Документационное обеспечение (формы, бланки),

технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение


	--

	4
	Направление заключения комиссии заявителю 
	Оповещение заявителя посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи о необходимости получения заключения комиссии, постановления администрации Вольского муниципального района
	5 календарных дней
	МФЦ, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями
	Документационное обеспечение (формы, бланки),

технологическое обеспечение (наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ), программное обеспечение


	--


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции

	1.Портал государственных и муниципальных услуг, 
2. Официальный сайт администрации Вольского муниципального района

	нет
	В случае подачи документов  в электронной форме через Портал государственных и муниципальных услуг предоставление документов на бумажном носителе не требуется.


	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя,
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в канцелярию органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу;

почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу



И.о. начальника управления

муниципального хозяйства                                                                                                               Н.М. Волкова
Приложение № 1 

Главе администрации              
Вольского муниципального района

________________________________

(ф.и.о. должностного лица)

от _____________________________,

                 (ф.и.о. заявителя),  

проживающего 
_______________________________
_______________________________
(адрес регистрации места проживания заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать, жилое помещение, расположенное по адресу: _______________, пригодным (непригодным) для проживания.

Приложение:   1.______________;

                          2.______________;

«____»_________20___г.                                        _______________________





                                              подпись     

Приложение № 1.1 

Главе администрации              Вольскогомуниципального района

от Ивановой Светланы Сергеевны

проживающей по адресу: г. Вольск, 

ул. Пушкина, д.6, кв.58, 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать, жилое помещение, расположенное по адресу: непригодным для проживания.

Приложение:   1.копия свидетельства о государственной регистрации;

                          2.заключение специализированной организации;

                          3. копия документов, удостоверяющих личность.

22.12.2015 год                                                         Иванова С.С.         
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