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 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок, выписок, 

копий документов

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное учреждение  «Муниципальный архив Вольского муниципального района»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6440100010000010115

	3. 
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция    Российской     Федерации («Российская газета», 25 декабря 1993 года, № 237);

- Федеральный закон от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» 2004, № 43, ст. 4169);

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29 июля 2006 года № 165);

-Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 20, 14 мая 2007 года);

- Устав МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района»;

-решение Вольского муниципального собрания Вольского муниципального района от 03.06.2008г. № 3/33-466 «Об утверждении перечня платных работ и услуг, выполняемых муниципальным учреждением  «Муниципальный архив Вольского муниципального района»;

-постановление главы администрации Вольского муниципального района  от 09.06.2008г. № 1479 «Об утверждении цен платных работ и услуг, выполняемых муниципальным учреждением «Муниципальный архив Вольского муниципального района»:
-постановление главы  администрации Вольского муниципального района от 09.06.2009 г. № 1663 «О внесении изменений в постановление администрации Вольского муниципального района от 09.06.2008 г. № 1479 «Об утверждении цен платных работ и услуг, выполняемых муниципальным учреждением «Муниципальный архив Вольского муниципального района». -Постановление администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 31.12.2014 №4634

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет 

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	         нет

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о  «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача архивных справок, выписок, копий докумен-тов 
	1 рабочий день 
	1 рабочий день

 
	Основанием для отказа в приеме документов является:

- отсутствие в заявлении  необходимых сведений, которые будут являться основанием для проведения поиска запрашиваемой информации;
 - отсутствие у заявителя  документально подтвержденных прав на 

получение сведений, содержащих персональные данные, -наличие в предоставленных документах подчисток, исправлений.

	В случае,  если ответ на заявление, поступившее в   муниципальное учреждение  не может быть исполнен без предоставления дополнительных сведений и  в течение 5 рабочих дней со дня регистрации, заявителю отправлено предложение предоставить недостающие или уточняющие сведения, на которое от заявителя в течении последующих 15 дней не поступил ответ или поступил отказ в предоставлении таких сведений.

Не подлежат рассмотрению заявления, запросы, письма, не содержащие фамилии (наименование организации), почтового адреса и / или почтового адреса заявителя.

Непредставление оригинала заявления в порядке (при направлении заявления по факсу, электронной почте).
Предоставленные документы содержат недостоверные сведения.

Если отсутствуют документы, сведения по теме заявления и неизвестно местонахождение таких документов.


	Нет 
	Нет 
	Не взимается плата за предоставление справок, содержащих информа

цию,   предусматривающую пенсионное обеспечение граждан, а также получение ими льгот и компенса

ций. Остальные запросы исполняются на платной основе в соответствии с прейскурантом цен учреждения  
	В соответствии с прейскурантом цен платных работ и  услуг, выполняемых МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района»», утвержденным постановлением главы администрации Вольского муниципального района от 09.06.2008  № 1479.   
	36311301995050110130
	Заявле

ние направляется следующими способа

ми:

1) почтовым отправлением;

2) в ходе личного обраще

ния;

3) с исполь

зованием факсимильной связи.

4) через региональный портал государственных и муниципальных услуг (www.64.gosuslugi.ru) и федеральный портал   государственных и муниципальных услуг    (функций) (www.gosuslugi.ru).

5) в ГКУ СО «МФЦ»;

6) посредством электронной почты (arhiv.wolsk@yandex.ru) 

	Архивная справка, архивная выписка, архивная копия и ответ на запрос по желанию заявителя в случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» выдаются под расписку заявителю при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; доверенному лицу заявителя - при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в порядке, установлен

ном законодательством РФ

	2
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	1
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина.
Доверенность, оформленная в порядке, установленном законодатель

ством РФ.
	Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
Для получения информации, которая в соответствии с федеральным законодательством отнесена к конфиденциальной, дополнительно предоставляются  документы, подтверждающие полномочия  заявителя на получение такой информации, предусмотренные законодательством РФ.
	Имеют возможность подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя - лица, имеющие доверенность, оформленную  в соответствии с законодатель

ством РФ.
	Лица, представляющие интересы заявителя, имеющие доверенность, оформленную  в соответствии с законодательством РФ.
	Доверенность в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодатель

ством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
	Доверенность в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодатель

ством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

	
	Наименование «подуслуги» n.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	1
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
	Для получения справок, подтверждаю

щих стаж или заработную плату, заявитель представляет:

1.Письменное обращение (заявление) для физического лица  по форме  согласно Приложению к постановлению администрации ВМР от 31.12.2014 №4634,  2.документ, удостоверяющий личность;

3.копию трудовой книжки за затребованный период, 

4. справку-запрос или акт проверки трудовой книжки (в случае, если заявителем является управление Пенсионного Фонда РФ).

При получении копий, выписок постановлений, распоряжений представляется:

1.Письменное обращение (заявление) для физического лица  по форме  согласно Приложению к постановлению администрации ВМР от 31.12.2014 №4634,

2.удостоверение личности;

3.государственный акт, свидетельство на право  собственности на землю;

4. свидетельство о государственной регистрации (для юридического лица  и индивидуального предпринимателя); 

5.документ, подтверждающий право на получение тех или иных сведений (договор купли-продажи, свидетельство о вступлении в наследство)
	Для получения справок, подтверждаю

щих стаж или заработную плату, заявитель представляет:
1. 1 ., подлинник;
2. 1 экз., подлинник и копия;

3. 1 экз., подлинник и копия;
4. 1 экз., копия;

При получении копий, выписок постановлений, распоряжений представляется:
1. 1 экз., подлинник;

2. 1 экз., подлинник и копия;

3. 1 экз., подлинник и копия;
4. 1 экз., подлинник и копия;
5. 1 экз., подлинник и копия.
	Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодатель

ством Российской Федерации. 

Для получения информации, которая в соответствии с федеральным законодательством отнесена к конфиденциаль

ной, дополнительно предоставляются  документы, подтверждающие полномочия  заявителя на получение такой информации, предусмотренные законодатель

ством РФ.

	Копии документов, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.
	Форма утверждена 

постановлением  администра

ции Вольского муниципального района от  31.12.2014г.   №   4634
	Размещен на сайте администра

ции Вольского муниципаль

ного района (вольск.рф)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Наименование «подуслуги» n.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством  межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	 

 Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги по выдаче архивных справок, выписок, копий документов не предусмотрено.

  

	Наименование «подуслуги» n

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	
	Архивная справка, архивная выписка,  архивная копия 
	Текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов.
Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в заявлении, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках ("Так написано в документе", 
"Так в тексте оригинала").

Сведения о работе в нескольких организациях могут включаться в одну справку.

В тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка.

В конце архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц хранения архивных документов, использовавшихся для составления архивной справки.

В архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью МУ "Муниципальный архив Вольского муниципального района".

Архивная справка, предназначенная для использования на территории Российской Федерации и за пределы территории Российской Федерации подписывается директором  и заверяется печатью МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».

При необходимости к архивной справке прилагаются копии архивных документов или выписки из них, подтверждающие сведения, изложенные в архивной справке.

В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.

В примечании к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие поврежденного текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами "Так написано в документе", "Так в тексте оригинала". После текста архивной выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа.

Аутентичность выданных по заявлениям архивных выписок удостоверяется подписью директора и заверяются печатью МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».
На обороте архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа, удостоверяются подписью директора и печатью МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района». Все листы архивной копии скрепляются и на месте скрепления удостоверяются подписью директора и заверяются печатью МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».  
	Если в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» отсутствуют документы и сведения по теме заявления,  но известно местонахождение документов,  специалисты учреждения пересылают заявление в соответствующую организацию, архивное учреждение, где хранятся документы. Заявителю подготавливается и направляется МУ « «Муниципальный архив Вольского муниципального района» уведомление о переадресации заявления.Если в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» отсутствуют документы, сведения по теме заявления и неизвестно местонахождение документов, заявителю подготавливается  отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

	Нет  
	Приложение 1,2,3
	Архивная справка, архивная выписка, архивная копия и ответ на запрос по желанию заявителя в случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» выдаются под расписку заявителю при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; доверенному лицу заявителя - при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, квитанции об оплате (в случае предоставления  платной услуги) в соответствии с федеральным законом. Получатель архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа на запрос расписывается в журнале регистрации заявление, указывая дату получения документа.
	5 лет
	30 календар

ных дней




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	 Прием, первичная обработка и регистрация заявления

	1
	 Прием, первичная обработка и регистрация заявления
	 Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление   по форме,  установленной приложением № 3,4,5 к настоящему регламенту.
В заявлении должны быть указаны сведения, необходимые для его исполнения:

- изложение существа запроса, обращения;

- фамилия, имя, отчество заявителя (наименование организации);

- год рождения заявителя (для физических лиц);

- адрес заявителя (для юридических лиц - юридический и почтовый адрес, для физических лиц - адрес регистрации по месту жительства), контактный телефон, а также фамилия, имя, отчество исполнителя (для юридических лиц);

- дата отправления запроса, подпись заявителя;

- сведения о стаже работы – название, ведомственная подчиненность организации, время работы, должность (в случае, если необходимость указания таких данных предусматривает существо запроса);

- иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса.
	1 день
	 Сотрудники Уполномоченного органа.
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Форма утверждена 

постановлением  администрации Вольского муниципального района от  31.12.2014г.   №   4634

	2
	 
	 


	
	 
	 
	 

	Подготовка ответа на заявление

	1
	 Подготовка ответа на заявление
	Исполнение заявления осуществляется по научно-справочному аппарату 
и документам, находящимся на архивном хранении в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района».
	28 дней. 
В случае отказа в муниципальной услуге Уполномоченный орган не позднее 5-ти дневного срока направляет заявителю письменное уведомление (справку об отсутствии необходимых архивных сведений).
	 Сотрудники Уполномоченного органа.
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
	Нет

	2
	 
	 
	
	 
	 
	 

	Наименование административной процедуры 1
  Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения заявления

	1
	  Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения заявления
	 Справочная информация предоставляется специалистам учреждения по следующим вопросам:
1) о получении заявления  и присвоении ему регистрационного номера;

2) о сроках исполнения запроса;
3) о результатах рассмотрения заявления  (положительный/отрицательный ответ).
	Нет 
	 Сотрудники Уполномоченного органа.
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет

	Наименование административной процедуры 1
  Выдача ответа с приложением архивных справок, выписок, копий документов, находящихся на архивном хранении, уведомления о переадресации заявления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	  Выдача ответа с приложением архивных справок, выписок, копий документов находящихся на архивном хранении, уведомления о переадресации заявления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 Архивная справка, архивная выписка, архивная копия и ответ на запрос по желанию заявителя в случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» выдаются под расписку заявителю при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; доверенному лицу заявителя - при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, квитанции об оплате (в случае предоставления  платной услуги) в соответствии с федеральным законом. Получатель архивной справки, архивной выписки, архивной копии и ответа на запрос расписывается в журнале регистрации заявление, указывая дату получения документа. 
	Максимальный срок исполнения процедуры составляет 

1 день.
	 Сотрудники Уполномоченного органа.
	 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
	 Приложение 1,2,3


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальная услуга по выдаче архивных справок, выписок, копий документов

	Через региональный портал государственных и муниципальных услуг (www.64.gosuslugi.ru) и федеральный портал   государственных и муниципальных услуг    (функций) (www.gosuslugi.ru);
посредством электронной почты arhiv.wolsk@yandex.ru
При поступлении в учреждение заявления по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса заявителя  ему направляется уведомление (на электронный или почтовый адрес, либо по телефону) о приеме заявления к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении заявления.
	Прием,  первичная обработка и регистрация заявления.
Заявление с приложением необходимых документов направляется следующими способами:

через региональный портал государственных и муниципальных услуг (www.64.gosuslugi.ru) и федеральный портал   государственных и муниципальных услуг    (функций) (www.gosuslugi.ru);

посредством электронной почты arhiv.wolsk@yandex.ru
При направлении заявления, не имеющего подтверждения подлинности документа 
(по факсу или электронной почтой), обязательным является направление заявителем оригинала заявления в течение 10 календарных дней с момента направления по факсу или электронной почтой.  
	Прием корреспонденции в МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района» производится специалистами учреждения, с последующей их передачей непосредственному исполнителю.

При приеме нарочных заявлений на копии документа заявителя ставятся штамп, дата и подпись сотрудника МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района», принявшего документ.

Поступившие в учреждение заявления, регистрируются в журнале справок социально-правового характера и алфавитной книге в день поступления и передаются специалистом, осуществляющим прием заявлений, в этот же день директору МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района», директор отписывает заявления в течение дня специалистам для исполнения. Каждому заявлению присваивается индивидуальный номер. Регистрация заявления  в муниципальном учреждении является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.
Регистрация заявлений  ведется в журналах регистрации и учета заявлений  по каждому архиву архивных документов (документов  постоянного хранения и личному составу) самостоятельно.
	Муниципальная услуга предоставляется МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района»  бесплатно и на платной основе. В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и Прейскурантом цен платных работ и  услуг, выполняемых МУ «Муниципальный архив Вольского муниципального района»», утвержденным постановлением главы администрации Вольского муниципального района от 09.06.2008 г. № 1479 не взимается плата за предоставление справок, содержащих информацию   предусматривающую пенсионное обеспечение граждан, а также получение ими льгот и компенсаций. Остальные запросы исполняются на платной основе в соответствии с прейскурантом цен учреждения. 
	Через региональный портал государственных и муниципальных услуг (www.64.gosuslugi.ru) и федеральный портал   государственных и муниципальных услуг    (функций) (www.gosuslugi.ru);
посредством электронной почты arhiv.wolsk@yandex.ru
	 Жалоба подается  в письменной форме на бумажном носителе, в      электронной форме в администрацию Вольского муниципального района.
-жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ СО «МФЦ», и использование информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет» на официальный сайт администрации Вольского муниципального района, через единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба, поступившая в администрацию Вольского  муниципального района, подлежит рассмотрению уполномоченным на то главой администрации Вольского муниципального района должностным лицом, в течение   пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исполнении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	


                  Директор МУ «Муниципальный архив ВМР»                                                                                             О.Н. Саюшева 

Приложение 1 к технологической схеме

	Российская Федерация

Саратовская область

Муниципальное учреждение

«Муниципальный архив Вольского

муниципального района»

Октябрьская ул., д.116, г.Вольск, Саратовская область, 412906

тел. (8-84593)7-14-15
	
	Ивановой Ларисе Ивановне Комсомольская ул.,д.250, г.Вольск, 412900  




АРХИВНАЯ СПРАВКА

15.07.2015       № И-80

на ваш запрос от   01.07.2015 

Иванова Лариса Ивановна  приказом по Вольскому городскому торгу от        20 декабря 1982 года № 219-к принята на должность младшего продавца в магазин № 16 с 22 декабря 1982 года.

Иванова Лариса Ивановна  приказом по Вольскому городскому торгу от        03 августа 1983 года № 159-к  уволена с 05 августа 1983 года по собственному желанию, ст. 31 КЗоТ РСФСР.

Основание: Ф.23,Оп.1., Д. 387, л.516, Д. 412, л.103.

Директор МУ «Муниципальный архив 

Вольского муниципального района» 



              О.Н.Саюшева

Исполнитель:

Сальникова Е.С.

5-20-83

Приложение 2 к технологической схеме

	Российская Федерация

Саратовская область

Муниципальное учреждение

«Муниципальный архив Вольского

муниципального района»
Октябрьская ул., д.116, г.Вольск, Саратовская область, 412906
тел. (8-84593)7-14-15
	
	   Иванову Ивану Ивановичу Комсомольская ул.,д.250, г.Вольск, 412900  




АРХИВНАЯ КОПИЯ

09.06.2015       № И-18

на ваш запрос от   02.06.2015 

Постановления Администрации 

Вольского района от 04.06.1992 года № 91.

Об изъятии земельного участка из земель Вольского

мехлесхоза и колхоза «Россия» и предоставлении его

в постоянное пользование акционерному Балаковскому

концерну «Иргиз» под расширение оздоровительного

комплекса «Синяя птица».


Рассмотрев материалы согласования места выбора земельного участка под расширение оздоровительного комплекса «Синяя птица» акционерному Балаковскому концерну «Иргиз» из земель Вольского мехлесхоза и колхоза «Россия» ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Изъять земельный участок общей площадью 106 га, в т.ч.35 га лесных угодий из земель Вольского мехлесхоза и 71 га пашни из земель колхоза «Россия» и отвести его в постоянное пользование акционерному Балаковскому концерну «Иргиз» под расширение оздоровительного комплекса «Синяя птица».


2.В соответствии с Земельным Кодексом РСФСР ст. 98 акционерному Балаковскому концерну «Иргиз» возместить потери сельскохозяйственного и лесохозяйственного производства, причиненные изъятием земель из колхоза «Россия» в сумме 2 млн.698 тыс.рублей и Вольского мехлесхоза в сумме 1млн.120 тыс.руб. на счет № 010130103 кол 258 банк РКЦ г.Вольск, раздел 37 § 5.

Глава администрации района                   /подпись/          Н.А.Будников

                                                                    /печать/

Основание: Ф. 218, оп.1  д. 7, л.36.

Директор МУ «Муниципальный архив 
Вольского муниципального района» 
                           
О.Н.Саюшева
Исполнитель:

Сударкина Т.Ю

5-20-83

Приложение 3 к технологической схеме 

	Российская Федерация

Саратовская область

Муниципальное учреждение

«Муниципальный архив Вольского

муниципального района»
Октябрьская ул., д.116, г.Вольск, Саратовская область, 412906
тел. (8-84593)7-14-15
	
	Иванову Ивану Ивановичу Комсомольская ул.,д.250, г.Вольск, 412900 


25.02.2015    № И-2 

на ваш запрос от 04.02.2015 

АРХИВНАЯ ВЫПИСКА

Решения исполнительного комитета

Вольского районного Совета депутатов трудящихся

Саратовской области

от 12.04.1990г.  № 54

Об утверждении актов Государственной комиссии 

по приемке объектов  в эксплуатацию. 

 
 Исполнительный комитет районного Совета  народных депутатов   РЕШИЛ:


 1.Утвердить представленные государственной комиссией акты по приемке объектов в эксплуатацию:


.   .   .


1.4. 60-ти квартирного жилого дома в поселке Тополевый для санатория «Светлана» от 9 апреля 1990 года.

Председатель                             /подпись/                             В.А. Субботкин

исполнительного комитета       /печать/           

Управляющий делами              /подпись/                              В.А.Мельников

исполнительного комитета                        

Основание:  Ф.48, Оп.1, д.1124, л.245.
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