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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  От   12.02.2014г.  №    628

Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной  услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

            В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг   в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», руководствуясь постановлением  администрации Вольского муниципального района от 17.08.2011г. № 2114 «О разработке и утверждении  административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании ст. 38 и 50 Устава Вольского муниципального района,    ПОСТАНОВЛЯЮ:


            1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной  услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (приложение).


 2.     Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Вольского муниципального района по жизнеобеспечению и безопасности.


           3.     Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации
 муниципального района                                                             И.И. Пивоваров
Приложение к постановлению администрации

Вольского муниципального района

от 12.02.2014г. № 628
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории" 

1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент оказания муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются физические и  юридические и уполномоченные ими лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

Отдел землеустройства и градостроительной деятельности администрации Вольского муниципального района: 412909, Саратовская область, г.Вольск, ул. Октябрьская, 114, кабинет 52.


График работы:


прием заявителей - понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 часов до 14.00 часов; 
выдача документов - понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 часов до 14.00 часов; пятница - не приемный день; обеденный перерыв с 12.00 часов до 13.00 часов.


Прием заявителей, проживающих в сельской местности осуществляется ежедневно в рабочее время.


Иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и их местонахождение приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.


Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги размещаются (приложение 2 к настоящему административному регламенту):


- на информационных стендах;

  - на официальном сайте администрации Вольского муниципального района в сети «Интернет»;


- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.2. Справочный телефон: 8(84593) 7-16-34, 7-42-64.


Адрес официального сайта администрации Вольского муниципального района в сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: 
Вольск. РФ.


1.3.3 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно работниками структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, оказывающими муниципальную услугу.


Информирование осуществляется в виде публичного информирования и индивидуального информирования.


Публичное информирование осуществляется посредством размещения информации на стендах, на официальном сайте администрации Вольского муниципального района и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) или письменного информирования.


На информационных стендах при входе в помещение, предназначенном для приема заявлений, размещается следующая информация:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- текст административного регламента с приложениями;


-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


- график работы.


2. Наименование структурного подразделения администрации Вольского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу - 
отдел  землеустройства и градостроительной деятельности администрации Вольского муниципального района (далее – отдел).


Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается на имя главы администрации Вольского муниципального района.


Прием заявлений осуществляет отдел делопроизводства администрации Вольского муниципального района. 


В процессе предоставления муниципальной услуги администрация Вольского муниципального района  в целях получения документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. настоящего административного  регламента, осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Вольским отделом федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области.


В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Закон), администрация Вольского муниципального района не вправе требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления Вольского муниципального района, иных органов местного самоуправления, а также государственных органов либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;


- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой  услуги. 


2.1.Описание результата предоставления муниципальной услуги.

         конечным результатом исполнения муниципальной услуги Отделом землеустройства и градостроительной деятельности является: 

- выдача копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

      - отказ в выдаче копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.2.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента поступления заявлений.

          2.4.Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса Российской Федерации начинает исчисляться со следующего дня после регистрации заявления. Фиксацией факта поступления заявления считается дата регистрации поступившего заявления в отдел делопроизводства администрации Вольского муниципального района. Если последний день срока исполнения муниципальной услуги приходится на нерабочий, праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной услуги считается следующий за ним рабочий день.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993г. ("Российская газета", 1993, 25 декабря);

-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-Ф3 ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N211-212, 30.10.2001);

-Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-Ф3 "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

-Градостроительным кодексом Российской Федерации" от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);

-Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005).

-Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

-Законом Саратовской области от 21.05.2004 N 23-3CO "О земле" (принят Саратовской областной Думой 21.05.2004) ("Саратов - столица Поволжья", N 99(1050), 25.05.2004);

-Решением Вольского муниципального Собрания Вольского муниципального района Саратовской области от 30.05.2006г. №3/6-48 «О разграничении полномочий органов местного самоуправления в сфере управления и распоряжения земельными участками» (не опубликовано);

-Решением Вольского муниципального Собрания Вольского муниципального района Саратовской области от 23.12.2010г. № 3/64-832 "Об установлении предельных размеров земельных участков предоставляемых гражданам в собственность" (23 декабря 2010 г. № 74 (246) "Вольский деловой вестник");

- Решением Вольского муниципального Собрания Вольского муниципального района Саратовской области от 26.09.2013г. № 4/34-239 "Об утверждении Положения о предоставлении земельных участков на территории Вольского муниципального района, для целей не связанных со строительством» ("Вольский деловой вестник", N 82(333), 26.12.2011);

-Постановлением администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 22.06.2010 № 1333 "О порядке подготовке муниципальных правовых актов администрации Вольского муниципального района" («Вольский деловой вестник» № 35 (207) от 25.06.2010г.);

-Постановлением администрации Вольского муниципального района от 20.09.2012г. № 2314 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Вольского муниципального района" ("Вольский деловой вестник", 21 сентября 2012г. № 65 (403)).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию Вольского муниципального района:               

1)   заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

      
2)  копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

      
3)  копии документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае действия через представителя);

   
4)  правоустанавливающие документы юридического лица;

Заявление должно содержать:

сведения о заявителе:


для физического лица: фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты (серия, номер, кем и когда выдан) документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания;

для юридического лица: наименование (полное и сокращённое), организационно- правовая форма, место нахождения, дата государственной регистрации и основной регистрационный номер, сведения о его представителе;

номер телефона заявителя, адрес электронной почты (при наличии);

цель использования земельного участка;

размер и местоположение земельного участка;

испрашиваемое право на земельный участок.


  2.6.1. Способ обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

 Заявители представляют заявление и документы, необходимые для приобретения прав на земельный участок:

· лично;

· через представителя физического или юридического лица.

В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения.

Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата поданного заявления, фамилия, имя, отчество и адрес земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления о предоставлении прав на земельный участок.

 Заявители, в обязательном порядке информируются специалистами 03 и ГД:

-  о возможном отказе в предоставлении услуги;

- о сроке завершения утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1.Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- несоответствие заявления форме, установленной приложениями 3 к настоящему административному регламенту;


-  непредставление какого-либо из документов, установленных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

2.7.2. Помимо оснований, предусмотренных п. 2.7.1. настоящего административного регламента, на этапе предоставления муниципальной услуги ОЗ и ГД заявителю может быть отказано по следующим основаниям:


- несоответствие земельного участка Правилам землепользования и застройки;


- отсутствии проекта планировки территории, определяющего границы земельного участка (в случае строительства);


-  несоответствие земельного участка документации по планировке территории;


-  наличие обременения на земельном участке;


- отсутствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;


-непредставление документов, установленных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;


-наличия на момент обращения с заявлением споров о правах на испрашиваемый земельный участок;


- представление документов, содержащие искаженные или недостоверные сведения;

несоответствия размера испрашиваемого земельного участка установленным предельным (минимальным и максимальным) размерам земельных участков;


- с заявлением обратилось не надлежащее лицо;


- ограничения в обороте или изъятия из оборота испрашиваемого земельного участка в соответствии с законодательством.

2.8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга осуществляется безвозмездно.


2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется специалистами 03 и ГД в порядке очереди.

 Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления не может превышать 30 минут.


2.10.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Индивидуальное письменное обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в день подачи соответствующего запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении потребителя муниципальной услуги или выдается на руки лицу, представившему запрос или его представителю.

При индивидуальном письменном информировании ответ о порядке оказания муниципальной услуги направляется потребителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня поступления его обращения.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации (далее - СМИ), включая официальный сайт администрации Вольского муниципального района в сети Интернет.

2.10.2. Индивидуальное устное информирование
Индивидуальное устное информирование потребителей муниципальной услуги в 03 и  ГД осуществляется - начальником Отдела землеустройства и градостроительной деятельности или ответственным специалистом отдела при личном обращении или по телефону.

Должностное лицо, уполномоченное осуществлять индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Индивидуальное устное информирование каждого потребителя муниципальной услуги должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо предлагает потребителю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает другое удобное для потребителя муниципальной услуги время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре предоставления земельного участка не удовлетворяет потребителя муниципальной услуги, он в письменном виде обращается в администрацию Вольского муниципального района.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для потребителей услуг. Кабинеты для их приема должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Рабочие места специалистов, предоставляющих услугу, оборудуются персональными компьютерами и оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление услуги в полном объеме.

Отделу, ответственному за предоставление услуги, выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления услуги.

При входе в помещения, предназначенных для личного приема размещаются стенды с информацией о заполнении документов и образцов написания заявлений о предоставлении муниципальной услуги, а также схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации при возникновении чрезвычайной ситуации.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Заявители имеют право:

Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Получать информацию о перечне документов, необходимых для предоставления услуги и об источнике получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и местонахождение).

Получать письменный ответ о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе и посредством электронной почты.

Обращаться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также должностных лиц.

Обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения ранее поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

-достоверность предоставляемой информации о ходе рассмотрения заявления;

· полнота информирования о ходе рассмотрения заявления;

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-удобство и доступность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 3.1. Состав административных процедур  

Муниципальная услуга "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории" включает следующие административные процедуры:

1) прием документов;
         
2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка и подписание проекта постановления выдача копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,  или мотивированного отказа в выдачи указанного документа;


3) выдача или направление копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или мотивированного отказа в выдаче указанного документа заявителю.  

3.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием документов»  является поступление  заявления в отдел делопроизводства администрации Вольского муниципального  района с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6.  настоящего административного  регламента.

Изучение заявления на предмет соблюдения требований к обращению граждан  осуществляется в  течение  одного дня.

Ответственным должностным лицом является специалист отдела делопроизводства администрации Вольского муниципального района.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие заявления. 

Результатом  административной процедуры «Прием документов» является    регистрация заявления и его  передача главе администрации Вольского муниципального района  для проставления резолюции. 

Способом  фиксации результата  выполнения административной процедуры «Прием документов»  является проставление штампа о регистрации заявления и резолюция главы администрации Вольского муниципального района. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры «Прием документов»  составляет 3 дня.

3.3. Основанием для начала административной  процедуры «Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка и подписание проекта постановления об утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с или мотивированного отказа в выдаче указанного документа» является поступление заявления и приложенных к нему документов в отдел с резолюцией  главы администрации Вольского муниципального района.


После получения всех документов Исполнитель проводит анализ заявления и приложенных к нему документов на предмет наличия или отсутствия оснований в выдаче копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

       
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в девяти экземплярах за подписью главы администрации Вольского муниципального района.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект мотивированного отказа в выдачи копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в трех экземплярах за подписью главы администрации Вольского муниципального района.

Исполнитель передает подготовленный проект постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или мотивированного отказа в выдаче указанного документа на подпись главе администрации Вольского муниципального района.

Результатом административной процедуры является подписание главой администрации Вольского муниципального района одного из двух документов:


- постановление администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

  
- мотивированного отказа в выдаче копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Максимальный срок исполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка и подписание проекта постановления об утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с или мотивированного отказа в выдаче указанного документа» составляет 24 дня. Ответственным должностным лицом является Исполнитель.


3.4. Основанием для начала административной процедуры «Выдача или направление копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,  или  мотивированного отказа в выдаче указанного документа является подписание главой администрации Вольского муниципального района постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо мотивированного отказа в выдаче указанного документа.

Исполнитель уведомляет заявителя о принятом решении и выдает ему копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо мотивированный отказ в выдаче указанного документа в отделе под роспись.


В случае не явки заявителя за получением документа, Исполнитель обеспечивает направление данного документа посредством заказного почтового отправления заявителю.


Результатом административной процедуры является  выдача или направление копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо мотивированный отказ в выдаче указанного документа либо мотивированный отказ  в выдаче указанного документа заявителю.

Способ фиксации результата административной процедуры – роспись заявителя в журнале выдачи документов отдела, либо внесение записи в журнал о направлении копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (мотивированного отказа в выдаче указанного документа) заявителю. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня. Ответственным должностным лицом является Исполнитель.

Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении 4 к настоящему административному регламенту.


4.Формы контроля за исполнением административного  регламента


4.1. Порядок  и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

Текущий плановый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела и ответственным специалистом постоянно в процессе осуществления муниципальной услуги путем проверок соблюдения и исполнения положений, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Саратовской области, муниципальных правовых актов и настоящего Административного регламента.

 Текущий внеплановый контроль (периодичность проверок устанавливается конкретными обращениями заявителей, органов государственной власти и пр.) исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, уполномоченным на то главой администрации Вольского муниципального района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

По результатам проверок, в случае выявления нарушений, отделом принимаются все необходимые меры для  восстановления или защиты нарушенных  прав свобод и законных интересов заявителей, а также по привлечению допустивших нарушение лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

  V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц и муниципальных служащих. 

5.1. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Вольского муниципального района. 

- жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальный  сайт администрации Вольского муниципального, через единый  портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.3.  Жалоба, поступившая в администрацию Вольского муниципального района, подлежит рассмотрению уполномоченным на то главой администрации Вольского муниципального района должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.5.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Руководитель аппарата                                                        О.Н. Сазанова
Приложение 1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане или кадастровой 
карте соответствующей территории»
СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Информация об организациях участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Межрайонный отдел № 5 Филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области»
	412900, г. Вольск, ул. Л.Толстого, 108
Телефон:

8(845) 7-41-19


Руководитель аппарата                                                                О.Н.Сазанова

Приложение 2

к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги 
"Утверждение схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
соответствующей территории»
СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах

электронной почты

Отдел землеустройства и градостроительной деятельности администрации Вольского муниципального района

Для личного приема заявителей и устных обращений:

Адрес: Саратовская область, г. Вольск, ул. Октябрьская, 114, к. 40

Начальник

Контактный телефон: (84593) 7-07-08, Факс: (84593) 7-42-64

Адрес электронной почты: volskadm2009@yandex.ru       
Руководитель аппарата                                                       О.Н. Сазанова
Приложение 3

к Административному регламенту  предоставления 

                                                      муниципальной услуги «Утверждение схемы  расположения 
земельного участка на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей
 территории»
Главе администрации Вольского 

муниципального района

Либо на бланке 

юридического лица

От______________________________

______________________________

Проживающего (ей)_______________

______________________________

Тел.
_________________________

Паспорт________________________

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить схему расположения земельного участка и на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, расположенного по адресу:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадью________________________________________ для___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Испрашиваемое право______________________________________________

Доверенность_____________________________________________________

Подпись:
Дата:

Приложения:

1. Схема расположения земельного участка

О.Н. Сазанова

Руководитель аппарата

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения 
земельного участка 
на кадастровом плане или кадастровой карте 

соответствующей территории»
Блок-схема  предоставления   муниципальной услуги






Руководитель аппарата                                                                        О.Н. Сазанова



























Выдача или направление копии постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или мотивированного отказа в выдаче указанного документа заявителю (3 дня)


                                                                    








Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка и подписание проекта постановления администрации Вольского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или мотивированного отказа в выдаче указанного документа (27 дней)





Прием документов


                                                                       (3 дня)
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